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REGULAMENTO PARA O CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS E DA APROVAGAO NA
DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC



1. DEFINICAO

1.1 O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) é uma atividade académica obrigatdria que
consiste na sistematizacao, registro e apresentacao de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos, produzidos na drea de Quimica ou Ensino de Quimica, como resultado do trabalho

de pesquisa, investigacao cientifica e extensao.

1.2 A elaboragdo, a apresentacao e a avaliagdo do TCC do Curso estdo pautados nas

seguintes normas, critérios e procedimentos.

A) RESOLUCAO N2 22 — CONSEPE, DE 16 DE Marco DE 2017, que estabelece normas

para o Trabalho de Conclusdo de Curso da UFVIM;

B) Projeto Pedagdgico do Curso de Quimica-Licenciatura e neste Regulamento.

2. NORMAS GERAIS

2.1 O TCC devera ser elaborado sob a orientacdo de um professor que supervisionara a

atividade.

2.2 Deve ser redigido no ultimo periodo (82 periodo), na disciplina Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCC) para orientacdo na conducdo dessa atividade.
2.3 O produto final poderd ser apresentado nas seguintes modalidades:
A) Monografia;
B) Artigo Cientifico;
C) Livro ou Capitulo de Livro;
D) Relatoério Técnico Cientifico;

E) Resumo Expandido ou Artigo Completo de trabalhos apresentados em Congressos,

Encontros ou outros eventos cientificos reconhecidos pela comunidade académica.
2.3.1 Os trabalhos cientificos em preparacdo serao considerados na modalidade monografia.

2.3.2 O TCC, quando na forma de Monografia, devera ser elaborado obedecendo as
diretrizes do Manual de Normalizagdo da UFVIM  (Disponivel em:

http://www.ufvim.edu.br/biblioteca/manual-de-normalizacao.html).



http://www.ufvjm.edu.br/formularios/doc_view/8615-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT
http://www.ufvjm.edu.br/biblioteca/manual-de-normalizacao.html

2.3.3 O TCC, quando na forma de artigo cientifico, devera ser elaborado de acordo com as
normas de publicacdo do periddico escolhido, as quais deverdo ser anexadas ao
documento.

2.3.4 O TCC, quando na forma de Trabalho Completo de trabalhos apresentados em
Congressos, Encontros ou outros eventos cientificos devera respeitar as normas
propostas pelos mesmos.

2.3.5 O Relatério Técnico Cientifico devera ser elaborado de acordo com as normas da ABNT

(NBR 10719).

2.6 O TCC podera ser desenvolvido no campo da Quimica, que inclui pesquisa bibliografica e
metodologia cientifica, ou a partir de problematizacio de dados colhidos, de forma
sistemdtica durante o estagio supervisionado ou estar referenciada em conhecimento
produzido na d4rea de educacdo e versar sobre aspectos dos processos de ensino e
aprendizagem. Outros temas gerados a partir de projetos de iniciacdo cientifica, pesquisa ou

extensdo também poderdo ser abordados.

2.7 Cada professor do departamento poderd orientar, no maximo, trés trabalhos de

conclusdo de curso no mesmo semestre letivo.

2.8 Caberd ao discente escolher o seu orientador, dentre os professores da UFVIM, em
acordo com o Coordenador de Curso, e encaminhar ao professor da disciplina TCC o TERMO

DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO (ANEXO I).

A) Ainda para fins de integralizagdo da disciplina TCC o discente, respeitando os prazos
definidos pelo coordenador da disciplina, devem redigir e encaminhar um Projeto de
Trabalho de pesquisa técnico-cientifica ou de pesquisa bibliografica (estudo de revisao

tedrica) em prazo previamente divulgado.

B) O Trabalho de Pesquisa redigido deverd contemplar os seguintes itens: Introducdo

(revisdo bibliografica), objetivos, justificativa, metodologia, cronograma e bibliografia.

2.9 Ao final do semestre, o TCC deve ser apresentado a uma Comissdo Examinadora
composta por seu orientador e outros dois membros titulares e um membro suplente. A
Comissdo Examinadora podera ser composta por:

A) Orientador e dois docentes;

B) Orientador, um docente e um servidor Técnico-Administrativo;



C) Orientador, um docente e um profissional com titulacdo igual ou superior a

graduacao.

2.8 Orientador e orientado comunicardo através de oficio (ANEXO 1), ao coordenador da
disciplina TCC a data e o horario de apresentacdo do trabalho, bem como os nomes dos

componentes da Comissdao Examinadora (dois titulares e um suplente).

2.9 A data para defesa do TCC devera ser prevista e agendada para pelo menos uma semana

antes do término do periodo letivo, de acordo com o calendario académico vigente.

2.10 Cabe ao discente encaminhar a cada membro da Comissao Examinadora um exemplar
do TCC, no prazo minimo de 10 (dez) dias antecedentes a data da defesa. O exemplar, a ser
avaliado, deve ser acompanhado da a CARTA CONVITE (ANEXO Ill) e da FICHA DE
AVALIAGAO INDIVIDUAL DO TCC (ANEXO IV).

2.11 A avaliagdao do Trabalho de Conclusao de Curso realizar-se-a mediante critérios

estabelecidos no ANEXO IV deste Regulamento.

2.12 A apresentac¢do do trabalho devera ter duragdo minima de 30 minutos e maxima de 40
minutos. Apds a apresentacdo havera a arguicdo pelos membros integrantes da Comissao

Examinadora com maximos 30 minutos para cada um.

2.13 Realizada a defesa e a avaliacdo, o Orientador, na qualidade de presidente da banca,
preenchera a FICHA DE AVALIACAO (ANEXO V) e a ATA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (ANEXO VI), dando publicidade oral do resultado ao discente,

imediatamente apds o encerramento dos trabalhos.

2.13 A aprovacao na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso estd condicionada a
frequéncia minima de 75% das atividades programadas, a realizacdo das modificacGes e, ou
complementagdes sugeridas pela Comissdo Examinadora referente ao TCC, a entrega das
FICHAS DE AVALIAGAO (ANEXO IV e V), a ATA DE AVALIACAO DO TCC (ANEXO VI), a entrega
da lista de presenca dos participantes na defesa do TCC, OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE
RESULTADO pelo Orientador (ANEXO VII), bem como a entrega da versao final do TCC, em
CD e arquivo.pdf ao professor da disciplina ou ao Coordenacdo de Curso, conforme o

estabelecido nas normas regulamentares vigentes.



2.14 O n3do cumprimento das normas, critérios e procedimentos estabelecidos sem uma
justificativa aceita pelo Coordenador de Curso e pelo Professor da disciplina TCC acarretard

na reprovacao do aluno.
2.15 Os casos omissos serdo tratados pelo Colegiado de Curso.

2.16 Revogadas as disposicdes em contrario, estes critérios e procedimentos entraram em

vigor na presente data.

Aprovado pelo Colegiado do Curso em XXX.
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO - TCC

Eu, na condicio de

Professor(a) desta Universidade, lotado(a) no Departamento de

, declaro aceitar o discente

, matricula

N2 , na elaboracao do seu TCC, intitulado

Estou ciente de que o periodo de orientagdo inicia com o aceite e se encerra com a
entrega do trabalho final.
Declaro ter pleno conhecimento das atribuicdes concernentes a orientacdo do TCC,

conforme Resolucdo CONSEPE e Regulamento do Curso vigentes.

Diamantina, ...... e i, de.........

Professor(a) (Orientador)

Discente (Orientado)
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ANEXO Il

COMUNICADO INTERNO — COMISSAO EXAMINADORA E DATA DA DEFESA DO
TCC DO CURSO DE QUIMICA DA UFVIM

Diamantina, (data)
A Sua Senhoria, o(a) Senhor(a)

Prof(a). ...
Coordenador da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso do DEQUI-UFVIM

Assunto: Composicdao de Comissdao Examinadora para avaliagdo do TCC

Prezado(a) Professor(a),

Venho, por meio deste, comunicar-lhe a composi¢cao da Comissdao Examinadora do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do(a) académico(a) (nome), do Curso de Graduacgdo

em Quimica-Licenciatura, intitulado “(titulo)”.

(Nome), do Departamento ou Instituicdo (Nome) - titular;
(Nome), do Departamento ou Instituicdo (Nome) - titular;
(Nome), do Departamento ou Instituicdo (Nome) - suplente.

A data definida para a defesa do TCC serd dia (data), (hora), (local).

Atenciosamente,

Professor(a) (Orientador)

Discente (Orientado)
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ANEXO Il

CARTA CONVITE AOS INTEGRANTES DA COMISSAO EXAMINADORA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE LICENCIATURA EM QUIMICA

Prezado avaliador,

Temos a imensa satisfacdo de convida-lo a participar como membro Titular da
Comissdo Examinadora da defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) do(a) discente

, intitulado:

o ”

, e

desenvolvido sob a orientacdo do Prof. . A

referida defesa sera realiada: data, horario e local.

O trabalho de conclusdo do Curso de licenciatura em Quimica serd avaliado

considerando a escrita e a apresenta¢ao do trabalho.

No que se refere a parte escrita, o TCC, quando na forma de Monografia, devera ser
elaborado obedecendo as diretrizes para a redacdo de Trabalhos Académicos desta
Instituicdo (ANEXOS | e Il da RESOLUGCAO N2 15 — CONSEPE, DE 21 DE MAIO DE 2010). O
TCC, quando na forma de artigo cientifico, devera ser elaborado de acordo com as normas
de publica¢do do periddico escolhido, as quais deverdo ser anexadas ao documento. Outras
guestdes a serem observadas sdo aquelas fornecidas na Ficha de Avaliagéo Individual do

TCC, encaminhada junto ao exemplar a ser avaliado.

Orientador:
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ANEXO IV — FICHA DE AVALIAGAO INDIVIDUAL DO TCC

Aluno:

Orientador:

Titulo:

on N‘

TRABALHO ESCRITO (Nota 1)

PONTUAGAO OBTIDA

(0 a 10 pontos)

1. |Redacdo e estruturacdo do texto
2. |Coeréncia com relacdo as normas ABNT
3. |Coeréncia do titulo com o contelido do trabalho, contextualizacdo,

delimitacao do problema e formulacdo dos objetivos
4. |Revisdo bibliografica e apresentacdio da metodologia empregada no

trabalho
5. |Apresentacdo dos resultados e analise dos dados
6. |Coeréncia das conclusGes com os objetivos propostos

MEDIA (Nota 1)

APRESENTACAO ORAL (Nota 2)

1. |Clareza naintroducdo e na exposicdo do conteudo trabalhado
2. |Coeréncia com o trabalho escrito
3. |Coeréncia na utilizacdo do tempo para a exploragdo do trabalho
4. |Sustentacdo perante a banca
MEDIA (Nota 2)
Observagoes:

Diamantina, de de

Avaliador:
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ANEXO V

FICHA DE AVALIAGCAO DO TCC

Aluno:

Gry N

Orientador:

Titulo:

Membros da Comissdo Examinadora (letra de forma):
1.

2.
3. (Suplente)
ITENS AVALIADOS NOTAS

Orientador (a) Membro 1 Membro 2 Média

Trabalho  escrito
(NOTA 1)

Apresentagao oral
(NOTA 2)

MEDIA FINAL: 7 x NOTA 1 (MEDIA) + 3 x NOTA 2 (MEDIA) =

Observacgoes:

ASSINATURA

COMISSAO EXAMINADORA:

Diamantina, de de
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ANEXO V

ATA DE AVALIAGAO DO TCC

Ao(s) dia(s) do més de de , Sob a presidéncia
do (a) Prof. (a) reuniram-se os docentes
nas dependéncias da UFVJM para avaliar o] TCC do discente
defendido na modalidade e
intitulado

, como

requisito para a conclusao do Curso de Graduagdo em Quimica desta Universidade.
O discente foi considerado: Aprovado Reprovado, com a
nota XX.

Observacoes:

Por ser verdade firmamos o presente.
Assinatura
(Orientador)
(Membro 1)
(Membro 2)

Diamantina, de de

OBSERVACAO IMPORTANTE:
Favor ndo se esquega de entregar esta Ata de avaliagdo preenchida e assinada, juntamente com o Oficio de
Encaminhamento (Anexo IV) a Coordenagdo do Curso, até o penultimo dia do periodo letivo.
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ANEXO VI
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DO RESULTADO FINAL
Diamantina, (data)

A Sua Senhoria, o(a) Senhor(a)
Prof(a). ...
Coordenador da disciplina Seminarios DEF - UFVIM

Assunto: Resultado do TCC.

Prezado(a) Professor(a),

Encaminho em anexo a Ficha de Avaliacao, a lista de frequéncia dos participantes na
defesa e uma cdpia impressa e duas digitais do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do(a)
académico(a) (nome), do Curso de graduacdo em Quimica-Licenciatura, da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

Declaro que todas as alteracbes sugeridas pela Comissdo Examinadora foram
adequadamente realizadas e, o TCC em questdo encontra-se dentro das normas

estabelecidas.

Atenciosamente,

Prof(a) (nome)
Orientador do Trabalho de conclusdo de Curso



