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PROGRAMAGAO ANUAL DE FERIAS — EXERCICIO 2020

TOTAL DE FERIAS PROGRAMADAS TAE — 30 DIAS

TOTAL DE FERIAS PROGRAMADAS DOCENTES - 45 DIAS

SETOR: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
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ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA

- Campo “Setor”: langar o nome do setor onde esta lotado o servidor técnico administrativo/docente (departamento, faculdade, pré-reitoria).

| 0 |

- Campo “Matricula”: langar a matricula SIAPE do servidor técnico administrativo/docente.

- Campo “Nome”: nome completo do servidor.

- Campo “Parcelamento”: as férias podem ser divididas em até trés parcelas, portanto, o campo ja vai preenchido com o nimero maximo de parcelas que podem ser agendadas.

| 0 |

- Campo “Periodo de Gozo”, “Inicio”: indicar a data inicial da parcela. “Término”: indicar a data final da parcela.

- Campo “QTDE” “Dias”: indicar, em numeros, o total de dias da parcela.

- Campo “Reprogramacao”, a ser preenchido na Divisao de Pessoal quando for solicitada alteragao das férias.

\ 0

- Campo “Vantagens”

marcar com um “X” no campo “SIM” referente a parcela

assim o servidor se manifestar. O adiantamento das férias é descontado do vencimento no més posterior ao retorno das férias.

| 0 |

Campo “Assinatura”: deverd conter a assinatura legivel do servidor técnico administrativo/docente.

Campo “Chefe do Setor/Departamento/Faculdade”: campo para assinatura e carimbo da chefia imediata daquele setor.

Com o objetivo de evitar erros de interpretacdo de grafia, a Planilha devera ser preenchida digitalmente.
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