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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUGAO N. 01, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

CONGREGAGAO DA FACULDADE DE MEDICINA DO MUCURI

CONSIDERANDO:

- O Estatuto da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM);
- O Regimento Geral da UFVIM;-
- O Relatério da AUDIN/UFVIM 02/2018, recomendacgdo 02.02.02;

- A Resolucdo n2. 07 - Consu, de 05 de outubro de 2007 que trata do Regimento Interno do
Conselho Universitario;

- A Resolucdo n?. 23 - Consu, de 05 de setembro de 2014 que aprova o Regimento Interno da
Congregacdo da Faculdade de Medicina do Mucuri (Fammuc) da UFVIM;

- Resolucao n2. 001 — Congregacdo da Fammuc, de 05 de dezembro de 2014 que dispde sobre
o Regimento Interno do Colegiado do Curso de Medicina da Fammuc da UFVJM.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar normas de funcionamento das reunides dos Orgdos Colegiados da Faculdade
de Medicina do Mucuri (Fammuc).

Art. 22 O referido documento encontra-se anexo a presente Resolucdo.

Art. 32 Esta resolugdo entrard em vigor a partir da data da sua aprovacao pela Congregacao da
Fammuc, revogadas as disposicdes em contrario.

Prof. Dr. Jodo Victor Leite Dias
Presidente da Congregacao
Faculdade de Medicina do Mucuri
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ANEXO DA RESOLUGAO Ne. 01/2021, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021.

Normas de Funcionamento das Reunides dos Orgdos Colegiados da Faculdade de Medicina do Mucuri
(Fammuc)

Art. 12 A realizacdo das reunides dos Orgdos Colegiados da Fammuc observara as disposicdes
desta resolucao.

Art. 22 Para os efeitos desta resolucio, denominam-se Orgdos Colegiados da Fammuc aqueles
em que ha representacdes diversas e as decisdbes sdo tomadas em grupo, com o aproveitamento de
experiéncias diferenciadas.

Paragrafo unico. S3o considerados como Orgdos Colegiados os Conselhos, Comités, Juntas,
Camaras, Colégios, Comissdes Permanentes ou Temporarias, Equipes, Grupos de Trabalho, Nucleos,
entre outros, e sua composi¢do pode conter membros da comunidade académica e/ou externa, segundo
a natureza da representacao.

Art. 32 Ressalvados os casos expressamente mencionados no Estatuto e no Regimento Geral
da UFVJM, os d6rgdos colegiados da Fammuc funcionardo com a presenca da maioria absoluta de seus
membros.

§ 19 Entende-se por maioria absoluta qualquer nimero inteiro imediatamente superior a
metade do total dos membros do érgdo colegiado.

§ 22 A auséncia de determinada classe de representantes nao impedird a realizacdo da
reunido do drgdo colegiado.

§ 32 Os Conselheiros/membros poderdo requerer a Presidéncia verificagio de quérum a
qualquer momento durante a sessao, devendo haver o seu encerramento em caso de perda do quérum.

§ 42 O comego da reunido atendera a hora marcada, podendo ser aguardado o tempo
maximo de 15 minutos, estando sujeito ao seu cancelamento.

§ 52 Na apuragdo do qudérum serdao computadas apenas as representagdes e 0s cargos
efetivamente preenchidos.

§ 62 Quaisquer que sejam sua natureza e duracdo, as férias, as licencas e os afastamentos
temporarios impedem a participagdo de membros dos drgdos colegiados nas respectivas reunides.

§ 72 O membros dos érgaos colegiados, no exercicio de sua funcao, terdo direito a voz e voto.

§ 82 Os membros suplentes participardo das sessées com direito a voz e voto em casos de
faltas, suspeicdao ou impedimentos por parte do membro titular, devendo o Presidente da sessdao ser
informado ao inicio da sessao.

§ 992 Cada representante poderd manifestar-se sobre a matéria em pauta, por até cinco (5)
minutos na primeira inscricdo e trés (3) minutos em inscricdes subsequentes, obedecendo a ordem de
inscricdo junto a presidéncia.

§ 102 Caberd ao presidente, auxiliado pela secretaria, efetuar o controle dos tempos de fala
dos representantes.

§ 11 Excepcionalmente, a critério do plendrio e por solicitacdo prévia ao Presidente, os 6rgaos
colegiados poderdo ouvir convidados especiais, sempre que necessario para a melhor apreciacdo de
matéria especifica.

§ 12. Excepcionalmente, a critério do plenario e por solicitacdo prévia ao Presidente, os
orgdos colegiados poderdo conceder direito de voz aos ouvintes, por uma Unica vez, por tempo ndo
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superior a trés minutos.

§ 13. Caso a manifestacdo permitida nos termos do § 122 acrescente fatos novos e relevantes
a discussao, os membros do 6rgdo colegiado poderdo dar tratamento de convidado especial ao ouvinte e
fazer arguicdes pelo tempo que julgar pertinente.

§ 14. E vedado a ouvintes e convidados quaisquer manifestacdes que n3do sejam previamente
autorizadas, seja de voz ou escrita no chat (em caso de videoconferéncia), podendo o Presidente esvaziar
a sala em casos de desordem ou desrespeito aos conselheiros.

§ 15 As reunides de carater solene serao realizadas com qualquer nimero de membros
presentes, franqueando-se a entrada a todos os interessados.

Art. 42 As reunides ordinarias e extraordinarias dos drgdos colegiados serdo convocadas pelo
respectivo Presidente, por iniciativa prépria ou por requerimento da maioria absoluta de seus membros.

§ 12 Far-se-d a convocacdo por aviso pessoal, por escrito, via e-mail, mencionando-se o
assunto a ser tratado, salvo se for considerado reservado, encaminhando toda a documentagao
necessdria para a apreciacao da pauta.

§ 22 As reunides ordinarias serdao convocadas com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

§ 32 As reunides extraordindrias serdo convocadas com antecedéncia minima de dois dias
Uteis e tratardo da matéria especifica para a qual foi convocada, vedada a inclusdo de expediente, atas,
referendos e outros assuntos.

§ 42 Juntamente com a convocacdo de reunides ordindrias serdo disponibilizadas cépias das
atas das reunides anteriores e cépias de pareceres ou minutas de resolu¢ao a serem apreciados.

§ 52 Excepcionalmente, em caso de reunido extraordinaria realizada até 72 (setenta e duas)
horas antes da convocacdo de reunido ordinaria, a apreciacdo da ata sera realizada na reunido ordinaria
subsequente.

§ 62 As sessOes ordindrias terdo a duracdo maxima de quatro (4) horas e se dividirdo em trés
fases: 1) a primeira, com duracdo maxima de trinta (30) minutos improrrogaveis, destinada ao
expediente; 2) a segunda, reservada a ordem do dia, com a duracdo maxima de trés horas e trinta
minutos (3h30); 3) a terceira, apds a apreciacdo da ordem do dia serd a destinada a outros assuntos,
desde que esgotada a pauta da ordem do dia.

| A ordem do dia iniciard com a aprovacao da respectiva pauta e da ata da sessao anterior.

Il Qualquer representante podera solicitar uma prorrogacdo da sessao por até duas horas
adicionais, cabendo ao plendrio decidir pela prorrogacao requerida.

§ 72 As reunides iniciadas a partir das 17:00 (dezessete) horas terdo duracdo de duas horas,
admitida uma prorrogacao por até uma hora, a critério do plenario.

Art. 52 O comparecimento dos membros dos Orgdos Colegiados da Fammuc as sessdes
devidamente convocadas, ressalvado motivo justificado, é obrigatério e prevalece a qualquer atividade
da UFVIM. O membro que faltar sem justificativa estara sujeito as penalidades previstas em Lei e nas
normas da UFVJM. (conforme art. 9, V, do Estatuto da UFVJM)

§ 12 E preferencial o comparecimento a reunides de 6rgdos Colegiados de Deliberacdo
superior.

§ 22 Perderd o mandato o membro representante que, sem causa aceita como justa pelo
orgdo, faltar a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 06 (seis) intercaladas no decorrer do mandato.

§ 32 Situagdes pessoais ou profissionais alheias a UFVIJM, exceto casos fortuitos ou de forca
maior, ndo serao aceitas como justificativa para a auséncia em reunides de érgdos colegiados da Fammuc.
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§ 42 Conforme recomendacdo dos 6rgdos de controle, a auséncia injustificada ou cuja
justificativa ndo seja aceita pelo 6rgao colegiado da Fammuc, podera implicar no corte de ponto dos
servidores pela Chefia Imediata, que deverd ser notificada da ocorréncia pelo Presidente do respectivo
6rgado colegiado.

Art. 62 Nas faltas ou impedimentos eventuais do Presidente do Orgdo Colegiado, a
Presidéncia serd exercida pelo seu substituto legal e, na auséncia deste, pelo decano, que serd o membro
docente mais antigo no exercicio do magistério na UFVJM, considerando-se o cargo em exercicio ou, em
igualdade de condi¢des, o mais idoso, observadas as restri¢cdes da lei e do Estatuto da Universidade para
o exercicio da Presidéncia de érgaos colegiados.

§ 12 No caso de impedimento ou recusa do mais antigo, serd observada a sequéncia
decrescente de antiguidade no magistério, com o mesmo critério de desempate. (Redacdo dada pelo Art.
69, § 12 do Regimento Geral da UFVIM).

§ 22 O membro de colegiado que, por assumir fungdes de decano, passar a integrar o mesmo
ou outro 6rgdo como membro nato eventual, serd automaticamente substituido na funcdo de que se
afastou, por seu suplente ou substituto legal, enquanto durar a situacao. (Redagao dada pelo Art. 62, § 22
do Regimento Geral da UFVIM).

Art. 72 As reunides dos Orgdos Colegiados compreenderdo uma parte do expediente
destinada a discussao e votacdo de ata e a comunicacgdes, e outra relativa a ordem do dia, na qual serdao
apreciados os assuntos da pauta e, para cada um destes, haverd uma fase de discussdo e outra de
votacdo. (Redacgdo dada pelo Art. 72 do Regimento Geral da UFVIM)

§ 12 Por decisdo do Plendrio, apds aprovacdo da ata, podera ser alterada a ordem dos
trabalhos, suspensa a parte de comunicag¢des, dada a preferéncia ou atribuida urgéncia a determinados
assuntos, bem como a retirada de itens da pauta. (Redac¢do dada pelo Art. 72, § 12 do Regimento Geral da
UFVIM)

§ 29 A duracgdo da parte da sessdo dedicada ao expediente devera ter duracdo de no maximo
trinta minutos.

§ 32 E exigida aprovacdo do Plendrio para que processos sejam baixados em diligéncia.
(Redacdo dada pelo Art. 72, § 42 do Regimento Geral da UFVIM).

Art. 82 Serdao consideradas aprovadas as propostas que obtiverem maioria simples de votos
dos presentes, salvo disposicdo expressa no Estatuto ou no Regimento Geral da UFVIM. (Redacdo dada
pelo Art. 82 do Regimento Geral da UFVIM).

§ 19 A votacdo sera simbdlica ou secreta, adotando-se a segunda forma sempre que seja
requerida por pelo menos 2/3 (dois tercos) do Orgdo Colegiado, ou nos casos expressamente
mencionados no Estatuto ou Regimento Geral da UFVJM.

§ 22 O presidente do Orgdo Colegiado terd voto comum e de qualidade.

Art. 92 As decisdes dos Orgdos Colegiados FAMMUC, ressalvados os casos expressos no
Estatuto ou no Regimento Geral serdo tomadas por maioria de votos dos presentes, respeitado o
quérum.

§ 12 - A votacdo poderd ser simbdlica, nominal ou secreta, a critério do plendrio, salvo nos
casos de julgamento e decisdo de recursos administrativos, cujo voto de cada conselheiro devera ser
nominal e motivado, com indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos.

§ 22 - A motivacao deverd ser explicita, clara e congruente, nos termos do § 12, do art. 50 da
Lei n2 9784/99.
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§ 32 - Nos casos de motivacao de decisdo oral, proferida pelos conselheiros, a mesma devera
constar da respectiva ata da sessdo.

§ 42 - Nenhum membro do Conselho podera votar em assunto que, direta ou indiretamente,
seja de seu interesse, de seu conjuge, companheiro, descendente ou ascendente, até terceiro grau.

Art. 10. De cada reunido de Orgdo Colegiado serd lavrada ata assinada pelo secretdrio, que
serd discutida e submetida a voto pelo plenario e, sendo aprovada, subscrita pelo Presidente.

§ 12 As atas conterdo apenas os registros das deliberacdes tomadas, sem mencdo as
manifestacdes individuais, salvo se solicitado por Conselheiro. (Redacdo dada pelo Art.20, Paragrafo
Unico da Resolugdo Consu 07/2007).

§ 22 O conselheiro que pretender solicitar o registro de fala em ata deverd fazé-lo de forma
clara e audivel, usando a expressao “gostaria que constasse em ata a minha fala”, antes de iniciar a sua
fala.

§ 32 O conselheiro devera indicar o término do discurso a ser registrado usando a expressao
“encerro aqui a minha fala”.

Art. 11. Além de aprovacgdes, autorizagdes, homologacdes, despachos e comunicagbes de
Secretaria, as decisdes dos Orgdos Colegiados revestirdo, quando necessario, na forma de Resolucdes a
serem baixadas por seus presidentes. (Reda¢do dada pelo Art. 10 do Regimento Geral)

Art. 12. Salvo os casos expressamente previstos no Estatuto e Regimento Geral da UFVIM, é
vedado:

| — o exercicio cumulativo de mandato em mais de um 6rgdo de deliberacdao superior da
Universidade na qualidade de representante efetivo;

Il — participar do mesmo 6rgdo cumulativamente como membro nato e representante efetivo,
prevalecendo a primeira condicdo. (Redacdo dada pelo Art. 11, Incisos | e Il do Regimento Geral)

Art. 13. Perdera automaticamente o mandato o representante que deixar de pertencer a
categoria ou ao érgdo representado.

Paragrafo Unico. No caso disposto no caput, assumira o suplente definitivamente como titular
para completar o mandato e, no prazo de 60 (sessenta) dias, serd eleito novo representante suplente,
com mandato vinculado ao novo titular

Art. 14. Em caso de urgéncia e/ou inexisténcia de quérum para o funcionamento dos Org3os
Colegiados, o Presidente poderd decidir ad referendum, submetendo as decisdes ao respectivo Orgdo
Colegiado na primeira reunido que houver. Caso contrario, elas serdo anuladas. (Reda¢do dada pelo Art.
13 do Regimento Geral da UFVIM).

Art. 15. A etapa de EXPEDIENTE é destinada a apresentacdo da correspondéncia e outros
documentos recebidos e expedidos pelos Orgdo Colegiado.

Paragrafo Unico - Cabe ao Presidente o oferecimento de esclarecimentos sobre a pertinéncia
e encaminhamentos sobre o que ora estiver sendo apresentado.

Art. 16. A etapa de APROVACAO DE ATA ANTERIOR é destinada a leitura e aprovacdo de ata
de reunides anteriores.
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§12 Os secretarios dos Orgdos Colegiados encaminhardo com cinco (05) dias Uteis de
antecedéncia para os conselheiros/membros em data anterior a realizagdo da préxima reunido, uma
versdo da ata que serd submetida a aprovacdo, podendo desde o seu recebimento, encaminhar as
sugestdes de alteracdo de forma a otimizar a sua aprovacao no dia da reuniao.

§22 Salvo excecdo prevista no art. 42, §59, da presente Resolucdo.

Art. 17. A ORDEM DO DIA é destinada a aprovacao da pauta que sera apreciada pelo plenario
durante a reunido, sendo este consultado pelo Presidente sobre as seguintes situacoes:

I. Regime de Urgéncia
. Exclusdo de assunto
[Il. Alteragdo da ordem dos assuntos

Paragrafo Unico: A inclusdo de assunto de pauta podera ser feita respeitando o prazo de 72
(setenta e duas) horas, conforme previsto no art.10, §29, do Regimento Interno do Conselho
Universitario.

Art. 18. O regime de URGENCIA poderd ser solicitado em decorréncia de inadiavel
necessidade de deliberac3o na sess3o sobre matérias de competéncia exclusiva dos Orgdos Colegiados ou
de proposicio que, por julgamento do Presidente, requer o posicionamento do respectivo Orgdo
Colegiado.

Art. 19. A inclusdo ou exclusdo de assunto previamente consignado na convocacdo deve ser
requerida e justificada por qualquer membro do Orgdo Colegiado e submetida a aprovac¢do, ou ainda
solicitada pela maioria dos conselheiros/membros.

Art. 20. Poderd haver alteracdo na ordem dos assuntos de pauta, mediante justificativa,
visando uma melhor adequacdo dos trabalhos por iniciativa de qualquer conselheiro/membro, com
anuéncia da maioria dos presentes.

Art. 21. Apds a apresentacao de cada ponto de pauta pelo Presidente, haverd uma etapa de
discussdo, destinada a busca do entendimento e de esclarecimentos sobre a matéria, de forma a
subsidiar o maximo possivel a construcao do seu entendimento, na qual todo conselheiro podera se
manifestar a fim de chegar a uma DELIBERACAO.

§ 12 Cada conselheiro/membro do Orgdo Colegiado, tem direito apenas a 1 (um) voto nos
encaminhamentos.

Art. 22. Qualquer conselheiro podera elaborar encaminhamento para ser votado pelo
plendrio, devendo na votacado ser obedecida a ordem de precedéncia.

Art. 23. No caso de o ponto de pauta tratar-se de requerimento, primeiro devera ser votado o
pedido do requerente e, se este for indeferido ou aprovado parcialmente, os conselheiros poderao
apresentar novos encaminhamentos.

Art. 24. Esgotada a matéria, ndo havendo mais inscricdes, e aberto o regime de votacao pelo
Presidente ndo caberd mais arguicdes, questionamentos ou manifestacdes por parte dos conselheiros.
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Art. 25. Na fase de discussdo dos assuntos, os conselheiros/membros interessados em se
manifestarem deverdo se inscrever junto a presidéncia evitando-se terminantemente o pronunciamento
sem inscricao.

§ 12 Apds a apresentacdo da matéria, na fase de discussdo, o Presidente devera se inscrever
para fazer uso da fala e terd o mesmo tempo destinado aos demais conselheiros.

§ 22 Todo conselheiro que for citado nominalmente terd concedido direito de resposta com
prioridade antes da inscricdao subsequente.

Art. 26. O relator do recurso poderd usar a palavra para prestar esclarecimento e ser arguido
apos a leitura do relatério, a qualquer tempo no decorrer das discussdes, além de acatar sugestdes de
outros membros do Orgdo Colegiado e modificar o seu encaminhamento.

Paragrafo unico. Na votacdo do recurso terd precedéncia o parecer do relator, que se
indeferido ou aprovado parcialmente, abrird precedéncia para o recursante e por fim para os
encaminhamentos dos conselheiros.

Art. 27. Durante a fase de discussdo serda admitida VISTA do assunto a qualquer conselheiro,
visando a sua adequada instrucdo ou a necessidade de diligéncias para melhor instrui-lo, ficando a
reunido suspensa até a emissao do parecer.

§12 A solicitagdo de VISTA em um processo € permitida uma unica vez, devendo o
conselheiro/membro solicitante justificar os motivos que fundamentardo o parecer adicional.

§22 O responsavel pelo pedido de VISTA emitird o seu parecer e o encaminhard a secretaria
do Orgdo Colegiado em até 48 horas, quando a reunido devera ser retomada.

Art. 28. As decises dos Orgdos Colegiados que se refiram aos casos de interesse individual
serdo comunicadas por escrito ao respectivo interessado e, no caso de assunto de interesse geral serao
divulgadas publicamente no sitio de amplo acesso.

Art. 29. As atas das reunibes publicas dos 6rgdos colegiados serdo divulgadas em sitio de
amplo acesso ap6és aprovacao pelo plendrio.

Art. 30. Cabe aos os Presidente do Orgdo Colegiado encaminhar as instancias competentes da
Universidade, as deliberacbes do érgdo que exijam este encaminhamento para serem implementadas ou
apreciadas.

Art. 31. Cabera recurso as decisdes do Orgdo Colegiado, em face de ilegalidade, se interposto
no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a reunido que deliberou sobre o assunto.

§ 12 O recurso devera ser interposto em peticdo fundamentada, instruida com documentos,
dirigida ao Presidente do Orgdo previsto no Regimento Interno da Universidade, que o enviard a um
membro, escolhido por sorteio, para relator.

Art. 32. Caberd revisdo de decisdo do 6rgdo colegiado a qualquer tempo, se devidamente
fundamentada, e embasada em fatos ou argumentos novos que possam trazer a possibilidade de novo
entendimento e deliberagao.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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Art. 33. Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data da sua publicac¢ao.

eil Documento assinado eletronicamente por Joao Victor Leite Dias, Diretor(a), em 30/11/2021, as
- | H

assinatura

eletrbnica 8 de outubro de 2015.
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