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RESOLUCAO N°. 05 — DE 03 DE AGOSTO DE 2017.

Dispde sobre as normas de funcionamento dos Laboratorios de
Habilidades Profissionais e Simulagao Realistica.

O Presidente da Congregacdo da Faculdade de Medicina do Mucuri da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, no uso de suas atribui¢des ¢ tendo em vista a

deliberagdo extraida em sua sessdo ordinaria, realizada em 02 de agosto de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as normas de funcionamento dos Laboratorios de Habilidades Profissionais

e Simulacdo Realistica.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Define-se como Laboratério de Habilidades Profissionais e Simulagcdo Realistica a
instalacdo da FAMMUC destinada ao treinamento dos cuidados em satde, tais como
anamnese, exame fisico, procedimentos médicos, situacdes de urgéncia e emergéncia.

Art. 3° - Os Laboratorios de Habilidades Profissionais e Simulagdo Realistica serdo utilizados
exclusivamente para fins académicos, sob a supervisdo e orientacdao de servidores vinculados
ao laboratorio no desenvolvimento de atividades relacionadas prioritariamente ao ensino.

§1°. Todas as atividades de ensino deverdo ser supervisionadas pelo docente responsavel pelo
modulo, preferencialmente com o auxilio de um técnico de laboratério.

§2°. Nos periodos nao ocupados por atividades de ensino os Laboratérios de Habilidades
Profissionais e Simulacdo Realistica poderdo ser utilizados em atividades de pesquisa,
extensdo, reunides académicas e capacitacao de servidores.

§3°. As atividades mencionadas no §2° deverdo estar agendadas como técnico responsavel
pelo Laboratério.
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Art. 4° - A capacidade méaxima dos Laboratérios de Habilidades Profissionais e
Simulacao Realistica para aulas e monitoria é de 15 (quinze) alunos

Art. 5° - Os objetivos do Laboratorio de Habilidades incluem:

L. Treinar alunos do Curso de Medicina nas rotinas profissionais sem colocar em
risco a saude e a vida de pacientes reais.

II. Permitir ao aluno desenvolver de forma segura a pratica do exame clinico normal
e patoldgico.

1. Favorecer o aprendizado de técnicas e procedimentos, médicos, assim como a
correta utilizagdo de instrumentos.

IV. Propiciar a oportunidade de revisao de técnicas e procedimentos, antes de iniciar
a pratica.

V. Minimizar o impacto psicolégico do aluno quando em situagdo real na pratica
médica.

VI Promover a interagdo positiva entre monitores e alunos.

VIL Estimular o entendimento da importancia do trabalho colaborativo e em equipe.
VIIIL. Despertar nos alunos e monitores a voca¢do docente, bem como a pratica
cientifica.

S

Art. 6° - O uso dos Laboratérios é vedado a terceiros ndao vinculados a FAMMUC e a
UFVIJM, exceto para aqueles autorizados pelo Coordenador do Laboratério, com anuéncia da
Direcdo da FAMMUC e acompanhado por Servidor Vinculado ao Laboratério.

§1°. A Requisicdo de Autorizacdo devera ser feita por escrito, com pelo menos trés dias tteis
de antecedéncia, com a identificacdo dos requisitantes, apresentando fundamentacdo que
justifique a necessidade do laboratério bem como o cronograma com a previsao de datas,
materiais, equipamentos que serdo utilizados, quantidades e duracao da utilizacdao, de modo a
possibilitar que o Coordenador e Técnico do Laboratério verifiquem disponibilidades e
necessidades de adequacao, ajustes e demais particularidades necessarias.

§2°. A Autorizacdo é um documento escrito, feito com base e mencionando a Requisi¢ao
descrita no inciso I, contendo a identificacdo dos autorizados, qual laboratério poderdo
utilizar, datas e horarios em que ocorrerdo as atividades.

§3°. Copia dessa autorizacdo devera ser arquivada junto a Direcdo da FAMMUC.

84°. Autorizacoes negadas deverao conter fundamentacdo clara e ampla e poderdo ser
contestadas junto a Congregacao da FAMMULC.

Art. 7° - Os Laboratérios de Habilidades Profissionais e Simulacdo Realistica serdao
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coordenados por um docente da FAMMUC indicado pela Direcao e aprovado pela
Congregacdao da FAMMUC, com mandato de 02 (dois) anos. Doravante, neste documento, o
referido docente serda denominado Coordenador dos Laboratorios de Habilidades e Simulacao.

Art. 8° - Sera lotado nos Laboratérios de Habilidades Profissionais e Simulacao Realistica um
servidor técnico administrativo da area de conhecimento respectiva para efeitos de registro
administrativo e esse prestara auxilio ao Coordenador do Laboratério em suas atribuicoes.
Doravante, neste documento, o referido técnico serd denominado Técnico de Habilidades e
Simulagao.

Art. 9° - A nomeagdo do Coordenador dos Laboratérios de Habilidades e Simulacao e lotacao
do Técnico de Laboratorio implicam que ambos estdo capacitados a utilizar, realizar
manutencao e ensinar a utilizar, com propriedade e seguranca, todos os equipamentos,
materiais e demais insumos presentes nos Laboratérios de Habilidades Profissionais e
Simulacgao Realistica.

CAPITULO 11
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 10 - O horéario de funcionamento dos laboratdrios para aulas é de 07:00 as 12:00 horas e
de 13:30 as 18 horas.

Art. 11 - O horéario de funcionamento dos laboratérios para Monitoria é estabelecido pelo

professor orientador dos monitores, observando a disponibilidade de horario das
dependéncias.

CAPITULO III
DA UTILIZACAO PARA AULAS

Art. 12 - A utilizagdo do laboratério para aulas € prioritaria em relagdo a outras atividades,
desde que seja agendada conforme as normas estabelecidas no Capitulo VI.

Art. 13 - O horario das aulas de Habilidades, do primeiro ao oitavo periodo, é estabelecido
pela Coordenacao do Curso de Medicina antes do inicio do semestre, o qual devera ser
encaminhado ao Técnico de Habilidades e Simulacao e ao Coordenador dos Laboratérios de
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Habilidades e Simulagdo para a confeccao dos Mapas de Ocupacao dos espacos.

Art. 14 - Caso haja necessidade de mudanca permanente de horario de aulas de Habilidades
ou Simulacdo pelo Docente, ap6s o inicio do semestre, esta deve ser encaminhada a
Coordenagdo do Curso de Medicina para efetivacao. A mudanca dos registros de horarios no
mapa de ocupacdo sera efetivada somente ap6s a comunicacao, pela Coordenagdo do Curso
de Medicina, ao Técnico de Habilidades e Simulagdo ou ao Coordenador dos Laboratérios de
Habilidades e Simulagao.

Art. 15 - O Docente / Monitor que desejar ministrar nos laboratdrios fora do horario habitual,
devera verificar a disponibilidade com o Técnico de Habilidades e Simulacdo e agendar
previamente. Este agendamento podera ser feito via e-mail ou presencial, com até 24 horas de
antecedéncia, informando quais materiais deverdo ser disponibilizados.

Art. 16 - O Coordenador dos Laboratdrios de Habilidades e Simulagdo e o Técnico de
Habilidades e Simulacdo ndo tém a responsabilidade nem tampouco obrigacdao de
providenciar espaco vago nem material para Professores ou Alunos Monitores que ndo
agendaram previamente a atividade.

Art. 17- Caso nao existam agendamentos, o Professor interessado podera requisitar ao
Técnico de Habilidades e Simulacdo o uso imediato do laboratério, desde que finalize sua
atividade pelo menos vinte minutos antes do inicio da proxima. Este tempo € necessario para
que o laboratorio seja organizado pelo Técnico de Habilidades e Simulacao.

Art. 18 - Caso a atividade descrita no Art 13 aconteca fora do horario de trabalho do Técnico
de Habilidades e Simulacdo é de responsabilidade do Docente / Monitor providenciar a chave
do espaco na portaria da Universidade, abrir o laboratério e, apés o fim das atividades, apagar
luzes, desligar todos os equipamentos, trancar o laboratério e devolver a chave.

Art. 19 - Caso o docente ou discente ndo possa comparecer no horario previamente agendado,
devera informar via email ou telefone com a méaxima antecedéncia possivel.

Art. 20 - Um agendamento jamais anula ou se sobrepde a outro.
Art. 21 - As chaves dos laboratérios serdo guardadas na portaria do Campus Mucuri. Somente

os TAs da FAMMUC, Docentes e Monitores de Habilidades e Simulacdo poderdo abrir e
fechar os laboratorios.
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Art. 22 - E proibido fazer cépias das chaves dos laboratérios sem autorizacio do Diretor da
FAMMUC, sob pena de processo administrativo.

CAPITULO IV

DA UTILIZAGAO PARA MONITORIAS

Art. 23 - O horéario das monitorias é definido pelo Docente responsavel pelo médulo, apés a
finalizacdo do agendamento semestral de todas as aulas.

Art. 24 - Para a pratica da Monitoria é designado laboratério especifico.

Art. 25 - Ao Monitor e Alunos é vedada a modificacdo deliberada do local das atividades
previamente designado. Caso seja absolutamente necessario devido a impossibilidade de
utilizacdo do laboratério agendado — goteiras, desabamentos, falta de luz — devera ser gerada
uma comunicagdo interna destinada ao Coordenador dos Laboratérios no primeiro dia util

apos o ocorrido, justificando a situagao.

Paragrafo unico: Auséncia de ar condicionado ndo é justificativa para mudanga de local da
monitoria.

Art. 26 - O Monitor é responsavel pelo manuseio adequado dos manequins / simuladores e
demais equipamentos utilizados em seu horario de trabalho, devendo prestar os
esclarecimentos ao Docente responsavel por sua atividade ou ao Coordenador dos
Laboratérios sempre que for solicitado

CAPITULO V

DA UTILIZACAO PARA OUTRAS FINALIDADES ACADEMICAS

Art. 27 - Conforme descrito no Art 2°, §2° os Laboratérios podem ser utilizados para outras
finalidades académicas, desde que previamente agendadas em horario absolutamente vago.

CAPITULO VI
DO AGENDAMENTO

Art. 28 — O agendamento das aulas regulares devera ser realizado através de ferramenta
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colaborativa online, a ser disponibilizada pelo Coordenador dos Laboratorios de Habilidades e
Simulacao e compartilhada com os demais Professores.

Art. 29 — O Professor somente pode agendar espagos para si proprio.
Art. 30 — E vedada a modificacdo ou exclusdo de agendamento de outro Professor.

Art. 31 - Caso haja mais de um agendamento para o mesmo dia e horario devera ser seguida a
seguinte ordem de prioridade de atividades, da maior para a menor:

L. Regéncia de aulas

2. Monitoria

3. Reunides administrativas

4. Capacitagao de Servidores

5. Atividades de Pesquisa e/ou Extensdo vinculadas aos Mddulos de Habilidades e
Simulagao

6. Atividades de Pesquisa e/ou Extensdo vinculadas aos demais nucleos da
FAMMUC

7. Caso ainda persista impasse a decisdo deve ser tomada a favor do servidor mais
antigo na UFVIM.

Art. 32 - O Coordenador dos Laboratorios de Habilidades e Simulacdo e o Técnico de
Habilidades e Simulacdo ndo tém a responsabilidade nem tampouco obrigacdao de agendar
computadores, data show ou outro equipamento de multimidia. A solicitacdao e a devolugao
destes equipamentos deverdo ser realizadas pelo professor junto ao Departamento de
Audiovisual localizado no piso térreo do prédio de salas de aulas ou junto a Direcdo da
FAMMUC.

CAPITULO VII

DAS NORMAS GERAIS

Art 33 - Os usudrios dos Laboratorio de Habilidades Profissionais e Simulacdo Realistica
deverdo obedecer aos seguintes procedimentos e normas:

L E obrigatério o uso do jaleco nas dependéncias dos laboratorios pelos
professores, alunos, monitores, estagidrios e funcionarios.

I Cabelos devem ser mantidos presos. Também devem ser retirados colares,
pulseiras, anéis, relogios e demais objetos pendentes.

ML Os sapatos devem ser idealmente fechados para a protecao dos pés; o uso de
chinelos ndo ¢ permitido.

IV. E proibido o uso de shorts, bermudas e mini-saias no ambiente dos Laboratorios
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de Habilidades ¢ Simulagao.

V. Os equipamentos de protecdo individual quando necessarios, devem ser
utilizados;

VI E proibido sentar em bancadas, mesas ou macas dos laboratorios;

VIL E proibido realizar brincadeiras de contato fisico entre os usuérios do laboratério,
a fim de evitar acidentes;

VIIL E proibido alterar as configuragdes dos equipamentos, sem a autorizagdo do
docente e/ou técnico do laboratorio;

IX. E proibido comer ou beber no laboratério, inclusive 4gua, mantendo assim a
ordem, limpeza e conservacdo do ambiente;

X. E dever de todos os usudrios zelar pelos modelos, manequins e demais

equipamentos e materiais contidos nos laboratérios, bem como pelo patriménio da unidade,
colaborando com a sua conservacao ¢ manutengao;

XI. Ao término da aula, qualquer usudrio pode fechar as janelas, cortinas e persianas,
se houver, desligar as luzes, desligar os equipamentos, colocar as cadeiras no lugar, guardar o
material de uso em seu local de origem, contribuindo com a conservagdo e organizagdo do
ambiente;

XII. O causador de quaisquer prejuizos aos laboratorios deverd indenizar totalmente
os custos, quando ocasionados por dolo ou negligéncia;
XIIL Os manequins e equipamentos ndo poderdo ser retirados dos locais onde estdo

armazenados, exceto para o laboratorio solicitado pelo Professor, onde serda ministrada aula.
Requisigdes para retirada de qualquer material para uso fora dos Laboratorios de Habilidades
e Simulagao deverdo ser feitas ao Coordenador do Laboratorio, que podera deferir ou nao e,
se julgar necessdrio, encaminhard ao Diretor da FAMMUC para deliberagio. Uma vez
deferido, os equipamentos so6 poderdo ser retirados do laboratorio mediante preenchimento de
Termo de Responsabilidade e devem ser imediatamente devolvidos ao término da atividade

XIV. Qualquer usuario que constatar equipamentos com defeito, deve comunicar ao
Técnico de Habilidades e Simulacdo ou ao Docente responsavel pela atividade.
XV. Os equipamentos € manequins que ndo estejam funcionando adequadamente

deverdo ser colocados separados na caixa especifica para testes e avaliagao final pelo Técnico
de Habilidades e Simulagcdo Estes deverao ser registrados na planilha para avaliagdo e
conserto.

XVIL. Manter salas e dependéncias sempre organizadas e limpas.

XVIL Nao ¢ permitida a transferéncia deliberada de materiais ou equipamentos de um
laboratorio para outro sem a ciéncia e concordancia do técnico

XVIIL Nao ¢ permitida a deliberada mudanca de um espago previamente agendado para
outro

XIX. Qualquer necessidade de reforma ou instalacdo de equipamentos nos laboratorios

que resultem em alteragdo e/ou impacto no projeto arquitetonico, estrutural ou de instalagdes
do edificio devem ser encaminhadas a Coordenag¢do dos Laboratorios, que reportar-se-a a
Direcao da FAMMUC.

XX. E proibido o uso de caneta esferografica ou de qualquer natureza dentro do
laboratorio onde houver um manequim / simulador, pois danifica de forma irrepardvel a pele
dos manequins.

XXI. E vedada a utilizacdo dos Simuladores ALS Simulator, Sim Man 3G, Sim Mon,
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Sim New B por alunos ou monitores desacompanhados de um Professor de Habilidades e
Simulagdo. Estes simuladores de alta fidelidade tém altissimo custo de aquisi¢do e
manutengdo e sao restritos ao uso nas Habilidades e na Simulacdo Realistica Clinica sempre
na presenga do Professor.

XXII. E proibido o uso de cameras fotograficas e filmadoras nas dependéncias dos
Laboratérios, exceto quando proposto, orientado, e acompanhado pelo Docente, durante
atividade letiva.

CAPITULO VIII

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Art. 34 - Cabe ao Coordenador dos Laboratdrios de Habilidades e Simulacdo Realistica

Clinica:

L. Zelar pelo cumprimento das normas contidas nesta Instrucdo Normativa e
também cumpri-las integralmente

1L Acolher as demandas advindas dos Docentes / Monitores / Discentes , analisa-las

e buscar a melhor solucdo e entendimento, seja entre os usuarios dos laboratorios, seja com a
Direcao da FAMMUC

1. Supervisionar a entrada e saida de materiais de consumo e permanente;

IV. Apreciar assuntos de ordem técnica e dar os devidos encaminhamentos

V. Supervisionar o trabalho do Técnico de Habilidades e Simulagao

VL Colaborar com os Professores que desejam desenvolver a Simulagdo Realistica

Clinica, orientando, dentro de sua possibilidade e competéncia, a elaboracdo das atividades e
a partir da solicitagdo pessoal dos mesmos

VII. Buscar o aprimoramento das condi¢des de trabalho dos professores e Técnico de
Habilidades e Simulacao, dentro da sua governabilidade

Art. 35 - Cabe ao Técnico de Habilidades e Simulagao:

L Zelar pelo cumprimento das normas contidas nesta Instru¢do Normativa e
também cumpri-las integralmente

II. Manter o controle sobre entrada e saida de materiais;

1. Manter a organizagao do mobiliario dos laboratorios

Iv. Manter a disposi¢do organizada de todos os materiais pertencentes ao laboratorio
V. Disponibilizar os materiais, deixando-os prontos para uso dentro do laboratdrio

indicado pelo Professor, previamente ao inicio da aula que tenha sido agendada pelo Professor
em conformidade com o Art XXX

VL Checar a integridade dos simuladores ao final de cada aula pratica e comunicar ao
Docente responsavel e ao Coordenador dos Laboratorios de Habilidades e Simulacao qualquer
nao conformidade encontrada.

VIL Realizar a limpeza dos simuladores imediatamente ap6s a realizacdo das aulas
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praticas utilizando produto indicado pelo fabricante.

VIIL Realizar a limpeza dos instrumentos utilizados durante as aulas de habilidades e
simulagdo e acondiciond-los em seus respectivos locais de guarda

IX. Recolocar os materiais utilizados nas aulas praticas em seus locais originais de
armazenamento apos limpeza e secagem completa

X. Manter a cobertura com talco na pele dos manequins / simuladores conforme a
indicagao do fabricante

XI. Armazenar os simuladores preferencialmente em seus estojos originais

XII. Descartar os materiais consumiveis que forem utilizados nas aulas praticas, como
luvas e méscaras, conforme orientagcdo do professor.

XII1. Repor os materiais como ampolas dos “carros de emergéncia” que forem
utilizadas durante o processo rotineiro de aprendizagem

XIV. Receber a solicitacdo de agendamento de utilizagdo dos laboratorios feita por

usuarios ndo docentes e registrar imediatamente na ferramenta colaborativa e no Mapa de
Utilizagdo do laboratorio afixado na face externa da porta de cada espago.

XV. Acompanhar os agendamentos de espagos realizados pelos professores através da
ferramenta colaborativa, checando pela manha, até as 8:00 horas e a tarde, as 16:30 horas e
registrar nos mapas de utilizagdo dos laboratorios

XVI. Manter atualizado na face externa da porta de cada laboratério o Mapa Mensal de
Ocupacao, até o dia 25 do més anterior.

XVIL Auxiliar o professor nos processos de licitagdo, colaborando com a obtencao de
orcamentos e realizagdo de requisicdes.

XVIIIL. Auxiliar o professor ao ministrar suas aulas no que for solicitado.

Art. 36 - Cabe ao Professor de Habilidades e Simulagdo Realistica Clinica:

L. Cumprir e fazer cumprir integralmente as normas contidas nesta Instrugdo
Normativa

IL Supervisionar as atividades desenvolvidas pelos Alunos nos horarios de aulas por
ele reservados

111 Comunicar ao Técnico de Habilidades e Simulacdo sobre a utilizacdo dos
equipamentos durante a aula com antecedéncia de até 24 horas

Iv. Agendar horario extra com até 24 horas de antecedéncia, informando quais
materiais devem ser disponibilizados

V. Respeitar a capacidade maxima dos laboratorios para aulas, dentro da sua
governabilidade

VL Quando ministrar na auséncia do Técnico de Habilidades e Simulagdo, abrir o

laboratorio e, ao término das atividades, apagar as luzes, desligar todos os equipamentos,
trancar o laboratdrio e devolver a chave na portaria do Campus

VIL Comunicar auséncia ao Técnico de Habilidades e Simulacdo com a maxima
antecedéncia possivel

VIIIL Respeitar o agendamento previamente realizado por outro usudrio

IX. Em caso de coincidéncia de horario e na possibilidade de negociacdo com outro

docente, efetuar troca eventual de horarios
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X. Definir o horario de monitorias apos a finalizagao do agendamento semestral de
aulas

Art. 37 - Cabe aos Alunos e Monitores:

L Cumprir integralmente as normas contidas nesta Instru¢do Normativa

II. Assinar Termo de Responsabilidade pela utilizagdo dos materiais e equipamentos
dos laboratorios, a cada inicio de semestre.

1. Acondicionar seus pertences nos armarios disponibilizados para armazenamento.
Caso nao haja armarios disponiveis, o professor indicard um local para este fim .

IV. Observar e seguir as normas de seguranca informadas pelos docentes e/ou técnico
de laboratoério;

V. Nao portar em nenhuma circunstancia, caneta esferografica ou de qualquer

natureza dentro do laboratorio onde houver um manequim / simulador pois danifica de forma
irreparavel a pele dos mesmos.
VL Nao utilizar cameras fotograficas e filmadoras nas dependéncias dos
Laboratorios, exceto quando proposto, orientado, ¢ acompanhado pelo Docente, durante
atividade letiva, com propdsito de cumprir os objetivos de aprendizagem previstos no Plano
de Ensino do Modulo vigente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - Os casos omissos e controversos na aplicacdao deste Regulamento serdo resolvidos
pela Congregacao da FAMMUC.

Art. 39 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pela Congregacdo da
FAMMUC. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Teofilo Otoni/MG, 3 de agosto de 2017

Patrick Wander Endlich
Diretor



