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NORMAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — AGRONOMIA

CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1 - A presente norma tem como objetivo regulamentar a realiza¢do do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) pelos alunos do Curso de Agronomia.

Art. 2 - O TCC é uma atividade de sintese e integracdo de conhecimentos adquiridos ao
longo do curso, com caréter predominantemente interdisciplinar e tendo como foco principal uma
das areas da Agronomia.

8 1°- O TCC é obrigatdrio para a integralizagéo do curso.

Art. 3 - A supervisdo das atividades relacionadas ao TCC é conduzida pelo Professor de
TCC do curso de Agronomia.

Art. 4 - O nimero méximo de trabalhos de conclusdo de curso que cada professor
podera orientar serd de 5 (cinco) orientacGes por semestre.

CAPITULO II
Das atribuigdes do Professor da disciplina de TCC

Art. 5 - O Professor da disciplina de TCC, responsavel por esta unidade curricular, tem
as seguintes atribuicdes:

I. Definir o Calendario de TCC de cada semestre, em consonancia com o Calendério
Académico da UFVJIM e as atividades a serem desempenhadas, e divulgé-lo antecipadamente aos
alunos e professores;

Il. Instruir os alunos matriculados em TCC, a cada inicio de semestre, sobre as normas e
o0s procedimentos académicos referentes a atividade curricular e sobre os requisitos cientificos e
técnicos do trabalho a ser produzido;

I1l. Providenciar a substituicdo de orientador nos casos de impedimento definitivo e
justificado, ouvidas por ambas as partes.

IV. Confeccionar termo de compromisso para anuéncia do professor orientador sobre a
orientacdo do trabalho a ser desenvolvido.

V. Tomar ciéncia da composicao das Bancas de Avaliacdo e, em comum acordo com 0
orientador, sugerir alteracdes de nomes quando algum membro ndo puder participar desde que
seja respeitado o prazo de alteragdo da banca;

VI. Providenciar condi¢es adequadas para a realizagdo das defesas de TCC, incluindo a
disponibilizacdo de documentos.

VII. Registrar as médias finais e realizar os procedimentos formais referentes a avaliagfese
certificacdo, conforme as datas e prazos estabelecidos no Calendario de TCC de cada semestre;

VIII. Encaminhar a Secretaria Académica uma lista em que constem os TCC’s concluidos,
juntamente com suas cépias eletrénicas, com os respectivos autores, orientadores e co-orientadores,
ao final de cada semestre.
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Paragrafo unico. Ndo havendo acordo entre as partes, o parecer deve ser dado pelo
Colegiado de Curso.

CAPITULO Il
Do Caréater Individual do TCC

Art. 6 - O TCC é uma atividade de carater individual.

CAPITULO IV
Da oferta da unidade curricular

Art. 7 - A unidade curricular de TCC sera ofertada sempre que houver demanda.

CAPITULO V
Da matricula

Art. 8 - Podera matricular-se na unidade curricular de TCC o aluno que tenha aprovagao
ou aproveitamento em 70% da carga horaria das unidades curriculares do curso.

Paragrafo Unico. Recomenda-se que antes do discente matricular na unidade curricular
TCC, 0 mesmo ja tenha vinculo com o professor orientador.

CAPITULO VI
Do Professor Orientador

Art. 9 - O orientador do TCC devera ser um professor vinculado ao Instituto de Ciéncias
Agrarias (Campus Unai) ou pertencente a outros Campus desde que integrante do corpo docente
da UFVJM.

§ 1° - Podera ser indicado, de comum acordo com o orientador, um co-orientador de TCC,
que ndo precisa compor o corpo docente da instituicdo, com titulagdo minima de mestre.

Art. 10 - Serdo atribui¢des do professor orientador de TCC’s no curso de Agronomia do
ICA, além das competéncias atribuidas na RESOLUCAO N°. 22 - CONSEPE, DE 16 DE
MARCO DE 2017, as seguintes:

I. Acompanhar a realizacdo das atividades programadas, zelando pela qualidade do
trabalho a ser desenvolvido pelo aluno;

Il. Administrar possiveis alteragdes dos membros da banca avaliadora, mantendo
atualizados os registros dos dados referentes ao TCC;

I11. Intermediar as relagdes entre o aluno e os demais avaliadores, principalmente no que
se refere ao cumprimento dos prazos para entrega de documentag&o;

Paragrafo unico. O TCC deve ser entregue a banca avaliadora com 10 dias corridos de
antecedéncia a defesa.

IV. Servir de interlocutor do aluno e dos componentes da banca examinadora junto ao
Coordenador de TCC, apoiando o processo de comunicagao.

CAPITULO VII
Do Andamento das Atividades
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Art. 11 - O aluno deveré definir um Professor Orientador e comunicar ao professor de
TCC a data e hora prevista da defesa, respeitando o calendario apresentado.

Art.12 — O aluno devera apresentar previamente ao professor de TCC, partes do trabalho,
, antes da defesa final.

CAPITULO VIII
Da modalidade do TCC

Art. 13 - O TCC do curso de Agronomia do ICA/UFVIM somente podera ser
confeccionado na modalidade Monografia (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011, p. 4), oriundas de trabalhos cientificos, técnicos e de inovacéo tecnoldgica,
obedecendo as diretrizes do Manual de Normalizacdo da UFVJM. Dentro desta modalidade
também poderao ser aproveitadas partes dos trabalhos realizados nos seguintes documentos:

I. Artigos Cientificos aceitos ou publicados em periddico (desde que o autor do TCC seja
0 primeiro autor do artigo);

Il. Livros ou Capitulos de Livro (desde que o autor do TCC seja o primeiro autor do livro
ou capitulo);

I1l. Relatorios Técnicos Cientificos oriundos de atividades de ensino, extensdo ou
pesquisa (desde que o autor do TCC seja 0 executor de tais atividades mediante recebimento de
bolsa).

CAPITULO IX
Do orientado

Art. 14 - Compete ao orientado:

I. Escolher, sob consulta, o seu orientador, comunicando oficialmente ao responsavel pela
disciplina TCC, mediante apresenta¢do do termo de compromisso confeccionado pelo professor
responsavel pela disciplina de TCC;

I1. Escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser desenvolvido no TCC;

I1l. Respeitar e tratar com cordialidade o orientador e demais pessoas envolvidas com o
TCC;

IV. Demonstrar iniciativa e sugerir inovacgdes nas atividades desenvolvidas;
V. Buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VI. Expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a
realizacdo do TCC, para que sejam buscadas as solucdes;

VII. Comunicar ao Coordenador do Curso ou ao responsavel pela disciplina TCC,
quaisquer irregularidades ocorridas durante e ap6s a realizacgdo do TCC, visando seu
aperfeicoamento e observando os principios éticos;

Além das competéncias atribuidas acima (de | a VI1) previstas na RESOLUCAO N°, 22
- CONSEPE, DE 16 DE MARCO DE 2017, também competira aos orientados:

VIII. Redigir o TCC e realizar todas atividades necessarias para a elaboracdo do mesmo.

Parégrafo Unico. O orientador utilizard as seguintes terminologias (visando dar uma
ciéncia sobre o trabalho) para seu posterior encaminhamento a banca avaliadora:
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a) Apto;
b) Apto com restri¢des;

c¢) Mera Ciéncia: op¢do que o orientador libera, mas ndo se responsabiliza com o trabalho
e o que foi feito pelo orientado.

Art. 15 - Sdo direitos do orientado:
I. Receber orientacdo para realizar as atividades de TCC;

Il. Ser ouvido em suas solicitacbes e sugestBes, quando tiverem por objetivo o
aprimoramento do TCC,;

Il. Solicitar ao responsavel pela disciplina de TCC, a substituicdo do orientador,
mediante documento devidamente justificado.

CAPITULO X
Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 16 - Os TCCs que envolvam seres humanos e, ou animais como objetos de pesquisa
ndo poderdo ser iniciados antes da aprovacao por um Comité de Etica em Pesquisa e, quando
necessario, por uma Comissdo de Biosseguranca.

CAPITULO XI
Da Composic¢édo da Banca Examinadora

Art. 17 - A avaliag¢do do aluno na unidade curricular de TCC serd realizada por uma banca
examinadora constituida por, no minimo, trés avaliadores:

I. O Professor Orientador;

I1. Dois membros internos ou externos, preferencialmente, com conhecimentos na area
em que o trabalho foi desenvolvido, que apresentem no minimo,p6s graduacao.

§ 1° - Caso o0 TCC possua um coorientador este sera considerado somente um membro
avaliador adicional.

§ 2° - Em caso de impossibilidade do orientador participar da banca, 0 mesmo pode ser
substituido pelo coorientador, caso houver, ou por um professor do ICA/UFVJM a ser indicado
pelo orientador.

CAPITULO XIlI
Dos critérios de avaliacdo

Art. 18 - A Banca Examinadora atribuira uma nota ao TCC, tendo por base 0s seguintes
critérios:

I. O trabalho desenvolvido deve considerar a relevancia para a formagdo do aluno, a
corretude técnica, o estado da arte e a abrangéncia do trabalho.

Il. A apresentacdo do trabalho perante a Banca Examinadora deve considerar a clareza, o
conhecimento demonstrado, o planejamento da apresentacéo e a coeréncia com o texto entregue.

I1l. A qualidade do texto entregue deve considerar a clareza, a gramatica, a ortografia, a
estrutura e a organizagéo do texto.
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IV. Com relacdo a defesa, o avaliador deverd levar em consideracdo a ldgica e
encadeamento das ideias, postura e apresentacao pessoal, dominio de contetdo e habilidade para
responder perguntas.

§ 1° - Cada um dos itens a serem considerados nos critérios acima poderdo receber “notas”
de 0 (zero) a 10 (dez), sendo 70% para o texto e 30% para a defesa (apresentagdo).

§ 2° - Cada avaliador emitira seus proprios conceitos.

§ 3°- O aluno que ndo obtiver um minimo de 60% de aproveitamento estara reprovado.

Art. 19 - O(a) docente responsavel pela disciplina participara com 40% da nota final,
considerando as atividades prévias a defesa, durante o semestre letivo.

Art. 20 — A banca de avaliagcdo participara com 60% da nota final da disciplina,
considerando texto e apresentacdo do TCC.

Paragrafo unico: Em caso de comprovacdo de plagio, o discente serd reprovado, sem
direito a nenhum tipo de recurso.

CAPITULO XI11
Da Defesa

Art. 21 - As defesas de TCC sdo realizadas em sessdes publicas, parte pablica e privada
ou privada, conforme decisdo conjunta do orientador e orientado, através de sua apresentagdo pelo
autor e arguicdo pelos membros da banca examinadora, respeitados os seguintes tempos
méaximos: 30 minutos para a apresentagdo oral do trabalho mais 30 minutos para cada avaliador.

Paragrafo Unico: Na unidade curricular de TCC, ndo serdo oferecidos prazos extras apds
a semana dos exames finais previstos nos calendarios académicos dos semestres vigentes.

Art. 22 - Ao final da unidade curricular de TCC, deveréa ser entregue a versao final da
Monografia, em formato Portable Document Format (PDF), que passara a fazer parte do acervo
digital da Biblioteca da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVJIM).
Ao professor de TCC, deverd ser entregue uma via acompanhada de um documento de ciéncia do
seu orientador, quando houver solicitacdo de corre¢Ges obrigatorias.

Parégrafo Unico - Somente apos a entrega ao professor de TCC e conferéncia do mesmo
que se dara o processo de encerramento da unidade curricular de TCC.

CAPITULO XIV
Disposi¢des Finais e Transitdrias

Art. 23 - As decisdes do professor de TCC devem ser aprovadas no Colegiado do Curso
de Agronomia, onde cabem recursos.

Art. 24 - O Colegiado do Curso de Agronomia tem autonomia para alterar, a qualquer
momento, as normas do Trabalho de Concluséo de Curso.
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Art. 25 - Casos omissos deverdo ser resolvidos pelo colegiado do curso de Agronomia.

Art. 26 - Estas normas entram em vigor ap0s a aprovacdo pelo Colegiado do Curso de
Agronomia e serdo aplicadas aos alunos matriculados em TCC a partir da data de aprovaacéo.

Esse texto foi aprovado em 25 de novembro de 2021, na 542 sessédo sendo a 302 sessao
ordinaria do Colegiado, e foi atualizado em 02 de junho de 2022, na 612 sessdo do Colegiado



