JNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO \
JEQUITINHONHA E MUCURI

INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS UFVJM

Estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos
cursos de Graduagdo em Medicina Veterinaria da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri (UFVIM).

O Colegiado de Medicina Veterinaria da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVJIM), no uso de suas atribuicdes e considerando o que
determina a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, Resolugdo n® 21 — CONSEPE, de
25 de julho de 2014, Resolucdo n® 23 — CONSEPE, de 25 de julho de 2014 e Resolugéo n°
17 — CONSEPE, de 24 de agosto de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° A coordenacdo de estagio serd de responsabilidade de pelo menos um
docente, com uma carga horéria de 4,5 h/semanais e com mandato de um ano prorrogéveis

por igual periodo.

§ Paragrafo Unico A priori serd aberto aos docentes se candidatarem
voluntariamente ao cargo, caso haja mais de um candidato, devera ser realizada uma
eleicdo no colegiado para escolha dos docentes. Caso ndo haja voluntarios, o docente sera
indicado pelo colegiado do curso, priorizando aquele com menor carga horaria semanal e

menor nimero de alunos.

Art. 2° Ao Professor coordenador de estagio compete:

I - Auxiliar na realizagdo dos termos de cooperagdo ou convénios
necessarios para possibilitar aos discentes a realizagdo do estagio curricular
nos locais de sua escolha, respeitando o artigo 3 da resolucdo 17 do
CONSEPE de 24 de agosto de 2016.

Il - Explanar aos alunos sobre suas obrigacGes e normas do Estagio

CurricularSupervisionado.
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I Realizar o calculo da nota final dos discentes a partir das notas do

supervisor e orientador e lancé-la no sistema, respeitando 0s prazos

determinados no calendéario académico vigente.
Art. 3° Ao Professor orientador compete:

| Prestar assisténcia aos académicos sob sua orientacdo.— Realizar a
avaliacdo do relatério final das atividades do estagio seguindo Anexo Il1.—
Manter a coordenacdo de estagio informada sobre todos os assuntos
relativos ao estagio, bem como eventuais complicacdes durante o periodo

de estagio.
Art. 4° As entidades concedentes de estagio compete:

| Informar a coordenacdo de estadgio, com antecedéncia, quaisquer alteragdes
na sua participacdo no programa de estagios.
Il Designar um profissional graduado de seu quadro para atuar como

supervisor do estagiario.
Art. 5° Ao Supervisor compete:

| Possuir qualificacdo na area de formacdo, em nivel superior. Assinar e
carimbar a documentacao que lhe compete. Supervisionar e orientar o aluno
no cumprimento do plano proposto. Avaliar e relatar, a frequéncia e carga
horaria do estagiario, encaminhando o formulério de avalicdo (Anexo Il) a
coordenacao de estadgio em envelope devidamente lacrado.

Il Informar & coordenagdo de estagio quaisquer irregularidades relativas ao

estagio.
Art. 6° Ao estagiario compete:

I. Realizar o pedido de estagio nas datas estabelecidas utilizando formulario
apropriado (Anexo 1), pelo menos 2 meses antes da data de inicio do
estadgio. Nos casos em que o estagio for solicitado em periodo inferior a
dois meses, o pedido devera ser avaliado junto ao colegiado do curso.

Il. Manifestar-se sobre a modalidade de estagio, da entidade e local desejados,

bem como a escolher o professor orientador.



VI.

VII.

VIIL.
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Acatar as decises da coordenacdo de estagio sobre os locais, entidades e

AN

periodos de estdgio bem como as formas de avaliacdo das atividades
desenvolvidas.

Elaborar o plano de estagio juntamente com o orientador e concedente.
Cumprir a carga horaria estabelecida no termo de compromisso.
Considerar-se membro da entidade durante o periodo de estagio, acatando
suas decisdes e hierarquia funcional. Manter sigilo e discricdo sobre
informacdes e métodos de producéo industrial quando for o caso.

de

exigidadevidamente assinada e nas datas estipuladas, todos os documentos

Fornecer a  coordenacédo estdgio toda  documentacao
solicitados.

Comunicar a coordenacéo de estagio a existéncia de quaisquer fatores que
possam intervir no pleno desenvolvimento do estagio.

Elaborar o relatério do estagio conforme anexo IV e apresentd-lo ao

orientador.

Art. 7° Quanto a documentag&o:

VI.

VII.

Toda documentacdo deverd estar assinada e em data posterior ao inicio do
estagio. N&o serdo aceitos documentacdo com datas retroativas.

Termo de compromisso de Estagio (assinado pelo concedente, estagiario

(a) e testemunhas)

. Termo de Ciéncia e Concordancia para Realizacdo do Estagio Obrigatorio

ou Néo Obrigatdrio (Anexo I) (assinado pelo estagiario (a))

Declaracdo da Instituicdo Concedente para Fins de Realizagdo do Estagio

(anexo I1) (assinado pelo concedente)

Carta de aceite do orientador (assinado pelo professor orientador)

Plano de atividades (assinado pelo estagiario (a), supervisor e professor

(a) orientador (a))

As assinaturas deverdo ser todas fisicas ou assinatura digital certificada.

Art. 8° Para estagios NAO obrigatdrios a concedente devera remunerar o discente e
assegura-lo conforme descrito na Lei n°® 11.788 de 25/09/2008.

Art.9° Para validacdo do estagio NAO obrigatorio, o estagiario devera apresentar

pareceres emitidos pelo Supervisor de Estagio (Anexo Il) e pelo Orientador de Estagio

Obrigatdrio (Anexo I11) bem como relatorio de estagio (Anaxo V).

UFVIM
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Art. 10° Para avaliacdo final e aprovacdo na disciplina de Estagio Curricular, o
aluno deverda apresentar documentacao segundo artigo 8° da resolugdo 21 do CONSEPE de
25 de julho de 2014.

§ 1° Para aprovacao final, o aluno devera obter no minimo o grau numérico 60
pontos dados ao conjunto das atividades, correspondentes a média aritmética da soma das
notas dadas pelo Supervisor de Estadgio (Anexo Il) e pelo Orientador de Estagio

Obrigatorio(Anexo I1).

8 2° Ndo havera, em hipotese alguma, a possibilidade de aplica¢do de exame final.
Caso ndo seja possivel realizar as 450h obrigatérias ou o discente seja reprovado, 0 mesmo

deve realizar a disciplina novamente.

§ 3° O prazo referido no caput deste artigo corresponde a no maximo o ultimo dia

letivo previsto no calendario académico vigente.

§ 4° Caso o académico efetue a entrega do relatério fora do prazo previsto, mesmo

sera penalizado com a reprovacao na disciplina.
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ANEXO I

Unai, xx de xxxx de 20xx.

A (empresa/local do estagio)

AJC (pessoa que autoriza o pedido de estagio)

O Curso de Medicina Veterinaria tem como objetivo geral formar técnicos de
nivel superior capacitados a atuar nas diversas areas englobadas pela Medicina Veterinaria.
Atuando também na pesquisa, ensino e extensdo, aplicando os conhecimentos obtidos
visando a sanidade e bem estar animal, atendendo assim aos interesses sociais da

comunidade em que estiver inserido.

Assim, € importante para 0 (a) académico (a) de Medicina Veterinaria, além de
cumprir um rol de disciplinas obrigatérias para uma formacao bésica adequada, realizar
atividade extraclasse, que poderdo ser cumpridas através de estagios, para o aprimoramento
dos conhecimentos béasicos previamente obtidos, assim sendo, o estagio curricular é
obrigatdrio e previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Medicina Veterinaria, com carga

horaria minima de 450 horas.

Para tanto, solicitamos da (empresa/local do estagio) o oferecimento de
estagio curricular para o (a) académico (a) nome do aluno, data de nascimento:
xx/xx/xxxx, Cidade- estado. Portador (a) do RG: xxxxxxx CPF: xxxxxxx, regularmente
matriculado (a) no décimo semestre do referido curso, com Registro Académico XXxXX,

durante o periodo de xx/xx/xxxxa XX/Xx/xxxx, na area de (area de estagio pretendida).

Informamos que a todos os académicos da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri possuem seguro obrigatério em caso de acidentes pessoais, com a
apolice XXXXXXXX. Antecipamos nossos agradecimentos e ficamos no aguardo da
resposta pelo fone (XX) XXXX-XXXX ou no e-mail, XXXXX@XXXXX.

Atenciosamente,
) 9.9.9.0.90.9.9.90.9.0.4

Coordenador de Estagio do Curso de Medicina Veterinéria
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PARECER DO SUPERVISOR

ANEXO 11

Nome do estagiério:

Nome do supervisor de estagio:

Empresa/Instituicéo:

Periodo de realizacdo do estagio: / / a / /

Pontuar conforme o desempenho do estagiario em: (1) Insatisfatorio; (2) Regular; (3) Bom; (4) Otimo ou (5)
Excelente

() Desempenho das atividades () Pontualidade

) Conhecimento teorico (') Adaptacéo aos regulamentos internos
) Conhecimentos técnicos (') Relacionamento com chefia e funcionarios

(

(

() Capacidade de sugerir e inovar () Cooperagao, disponibilidade
(

(

) Segurancga nas decisfes () Interesse
) Capacidade de inquirir e () Responsabilidade, disciplina e zelo
aprender.

() Pré-atividade
(') Capacidade para solucionar problemas

() Iniciativa e independéncia de trabalho

() Maturidade
() Capacidade de coordenacao
() Assiduidade

() Seguranca na execucdo das tarefas.
() Qualidade do trabalho realizado

Parecer do supervisor responsavel pelo(a) Estagiario(a):

() alcancou os objetivos propostos para o estagio supervisionado
() alcancou parcialmente os objetivos propostos para o estagio supervisionado

( ) ndo alcangou os objetivos propostos
Aconselha:

() aprovacdo do(a) estagiario(a)

() repeticdo de parte do estagio

() reprovacéo do(a) estagiario(a)

Nota final: (Média aritmética das notas acima)

Classifica o estagiario(a) em: () Apto () Inapto

Observacoes:

Esta ficha deverd ser entregue preenchida, assinada e lacrada ao professor Coordenador do Estagio

de de 201

Assinatura do(a) Supervisor(a) do Estagiario (carimbo)
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ANEXO Il

PARECER DO ORIENTADOR

Discente:

Instituicdo Concedente:

Professor(a) Orientador (a):

ITENS A SEREM AVALIADOS Nota (0-5)
Atingiu objetivos tracados para o estagio
Descreveu sucintamente a empresa Concedente
Descreveu setor/area onde realizou o estagio
Cumpriu as atividades propostas para o estagio
Articulou teoria e préatica
Apresentou os métodos e técnicas utilizados no estagio
Expds as experiéncias adquiridas
Apresentou clareza nas consideracgdes finais
Apresentou posicionamento critico
Referéncias, anexos e apéndices atendem as normas
Atendeu as normas da ABNT
Atende as normas gramaticais
MEDIA FINAL DA NOTA

Unal, de de

Professor(a) Orientador (a)
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ANEXO IV

Normas estabelecidas pelo colegiado do curso de Medicina Veterinaria para as
disciplinas de Estégio Final.

e Refere-se ao resumo das atividades realizadas durante o periodo de estagio. N&do sera
permitida a escolha de apenas um setor, tema, atividade ou caso clinico especifico para
realizacdo do relatorio.

e Todos os trabalhos devem ser digitados em editor de texto (ex.. Word for Windows),
fonte Arial ou Times New Roman, formato A4.

e Nao deve conter dedicatoria, epigrafe, resumo, palavras-chave, abstract e key words.
e Numero total de 15 paginas incluindo elementos pre-textuais, textuais e pos-textuais.

As margens devem ser configuradas com as seguintes medidas:
o Superior esquerda 3,0 cm.
o Inferior e direita: 2,0 cm.

Tabela demonstrativa dos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Estrutura Elemento

Pré-textuais Capa (obrigatorio

Folha de rosto (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional) Lista
de simbolos (opcional)

sumario (obrigatdrio)

Textuais ntroducao
Desenvolvimento
Conclusao

Pos-textuais Referéncias (obrigatorio)
Glossério (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) opcional

indice (opcional)

O descumprimento das normas aqui expostas levara a diminuicdo da nota final.
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(2 ESPAGCOS TAMANHO 12)NOME DO ACADEMICO

(15 ESPACOS TAMANHO 12)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO DO TRABALHO, SE HOUVER

(20 ESPACOS TAMANHO 12)
Unai — Minas GeraisAno
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(2 ESPACOS TAMANHO 12)NOME DO ACADEMICO

(15 ESPACOS TAMANHO 12)

TITULO DO TRABALHO:

UFVIM
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**CADA LISTA DEVE ESTAR EM UMA PAGINA

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 — Titulo da figura
Figura 2 — Titulo da figura
Figura 3 — Titulo da figura
Figura 4 — Titulo da figura
Figura 5 — Titulo da figura

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Titulo da tabela 00
Tabela 2 — Titulo da tabela 00
Tabela 3 — Titulo da tabela 00
Tabela 4 — Titulo da tabela 00
Tabela 5 — Titulo da tabela 00

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT - Associagéo Brasileira de Normas Técnicas

BNDES - Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IBICT - Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia
NBR - Norma Brasileira
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SUMARIO

1. INTRODUCAO

2. DESENVOLVIMENTO
2.1 TITULO NIVEL 2 (Italico)
2.1.1 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maiusculo)
2.1.1.1 Titulo nivel 4 (Somente a 12 letra da 12 palavra em maiusculo)
2.1.1.1.1 Titulo nivel 5 (Todo em italico - somente a 1? letra da 12 palavra em maiusculo)

3. CONCLUSAO
4, REFERENCIASAPENDICES
APENDICE A — Nome do apéndice

ANEXOS
ANEXO A — Nome do anexo
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1. INTRODUCAO

Parte inicial do trabalho para expor a area(s) de estagio, local(is), horas realizadas

esupervisor(es). Além da finalidade e os objetivos do estagio(s).
(OBS: Considerar a contagem das paginas a partir da folha de rosto, mas numerar somente a
partir da introdugéo).

2. DESENVOLVIMENTO

Parte principal do trabalho, onde deve-se expor as atividades do(s) estagio(s).

ILUSTRACOES

Figura 1. Aspecto macroscopico da urina coleta do equino 7 apds o treinamento do
grupo 2 (Fonte:arquivo pessoal). (espacamento 1,0)
TABELAS

Tabela 1 — Valores médios do leucograma das fémeas prenhas durante o periodo experimental.

(espacamento 1,0)

LEUCOGRAMA

DIAS LEUC BAST SEG BAS EOSI LINF MON
Pré 10232%  60? 49742 642 13534 26582 1180°
30 16852%  410% 7579% 1032 14892 5035% 22377
60 81092 942 3744¢ 136° 7532 27118 9252
90 8738% 77° 5448% 281° 848° 33942 1084 @
120 9495 @ 842 40972 1432 7208 3090° 12984
140 11567%  111° 5009 1692 897¢ 4123% 19034
15p6s 100812 57° 4898% 1162 986 ° 31772 986°

Siglas: Leuc: leucocitos; bast: bastonetes; seg: segmentado; bas: basofilo; eos: eosindfilo;

linf: linfocito; mon: mondcito. (Fonte: arquivo pessoal)
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Gréfico 1. Valores dos elementos figurados do sangue nas

coletas realizadas de janeiro a marco de 2017. (Fonte:arquivo pessoal)

3. CONCLUSAO

Parte final do artigo, onde deve responder as questbes da pesquisa,
correspondente aos objetivos e hipoteses, podendo tecer recomendacdes e sugestdes para

trabalhos futuros.

4. REFERENCIAS
As citacOes deverdo seguir os seguintes exemplos, conforme norma da ABNT

vigente.

APENDICES APENDICE A

Nome do Apéndice

ANEXOS

(Sempre o Gltimo no trabalho)

ANEXO A

Titulo do Anexo



