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INFORMACOES GERAIS

O presente modelo tem por objetivo padronizar o Relatdrio de Atividades que é exigido
no Estagio Supervisionado Curricular do curso de Agronomia.

O Orientador e o Supervisor deverdo colaborar na elaboracdo do Relatorio pelo
estagiario, com sugestdes e correcdes que se fizerem necessarias.

Todos os aspectos do relatério como apresentacdo, redacdo, ortografia, etc. sdo de
inteira responsabilidade do Estagiario. Recomenda-se, ao redigir o Relatério, o uso de

vocabulario impessoal e seguindo as normas da ABNT (NBR 10719).

INSTRUCOES PARA ELABORACAO E FORMATACAO DO RELATORIO

a) REDACAO GERAL DO TEXTO: O relatério devera ser redigido de maneira direta
e objetiva, informando todas as atividades importantes realizadas durante o estagio. Trata-se de
uma descricdo do estdgio envolvendo uma introdugdo, o local, atividades desenvolvidas,
revisdo de literatura técnico-cientifica de assuntos vivenciados no estagio e discussdo dos
mesmos, caso pertinente enriquecendo o relatério e conclusdes (resumo das principais
atividades) e/ou sugestdes (conforme detalhado no item “f”)

A redacdo devera seguir uma estética com boa estrutura e aparéncia geral, seguindo as
normas da ABNT: folha A4, fonte Times New Roman tamanho 12; texto justificado;
espacamento entre linhas 1,5 cm; com margens superior e esquerda 3,0 cm e margens inferior
e direita 2,0 cm,

Os elementos do relatdrio de estagio podem seguir a seguinte sequéncia:

CAPA — FOLHA DE ROSTO — LISTAS DE FIGURAS E TABELAS — SUMARIO
— INTRODUCAO — DESCRICAO DO LOCAL — ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS — CONSIDERACOES FINAIS — REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS e ANEXOS

*Versdo Atualizada em 12/03/2024.


http://www.ufvjm.edu.br/

b) CAPA: Seguir o0 modelo em anexo (ANEXO 1) e disponibilizado no documento
“4.Modelo Relatorio Final de Estagio Agronomia ATUALIZADO 2023”. Caso o relatorio seja
entregue no formato impresso, de preferéncia entregar encadernado. N&o devera conter figuras

ou graficos.

¢) FOLHA-DE-ROSTO: Deve conter o nome do(a) aluno(a), qual estagio esta cursando;
a area do estagio (ex. grandes culturas, producdo de sementes, fitopatologia, fruticultura etc.);
as informacGes da empresa ou instituicdo concedente: nome, cidade e estado; periodo e carga
horéria realizada; nome do(a) supervisor(a), nome do(a) orientador(a); de acordo com exemplo
em anexo (ANEXO 2).

d) LISTAS DE FIGURAS e TABELAS: Devera conter o titulo completo de cada figura
ou tabela com a respectiva paginacdo. As tabelas e figuras deverdo ser escritas em iniciais
maiusculas, tanto nas Tabelas e Figuras como no texto, seguindo a numeragdo com algarismos
arabicos. Ex.: Figura 1; Figura 2; Tabela 1; Tabela 2, etc., conforme exemplo em anexo
(ANEXO 3).

e) SUMARIO: O sumario deve dar condicdes de localizar os assuntos que fazem parte
do Relatorio, como titulos, subtitulos, etc., através do nimero da pagina onde se encontram
(ANEXO 4). Utilizem o Sumario (indice) automatico que o Word oferece, assim os itens e
paginas sdo atualizados automaticamente.

O exemplo nesse arquivo foi inserido dessa forma, e o link a seguir direciona para um
video que ensina passo a passo como inserir 0 sumario automatico no Word:

https://www.youtube.com/watch?v=IBISLN3IIPw.

f) TOPICOS: Os tdpicos, a seguir, constituirdo os itens do Relatorio. Estes deverdo
encabecar a pagina e receber numeracdo correspondente (Exemplo: 1. INTRODUGAO; 2.
DESCRICAO DO LOCAL; 3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS etc.).

Os titulos devem ser escritos em letras maidsculas e os subtitulos apenas a letra inicial
maiuscula, alinhados a esquerda. Em nenhum caso, sublinhar ou usar ponto final.

A paginacdo do Relatério deve ser realizada em ndmeros arabicos na borda superior
direita da folha, contados a partir da capa, contudo a numeragdo s6 devera aparecer a partir da
INTRODUCAO. Utilizar fonte Times New Roman, tamanho 10 para a formatacao do nimero

de paginas. No link a seguir ha um video que explica passo a passo como inserir essa numeragao


https://www.youtube.com/watch?v=IBlSLN3lIPw

de forma correta utilizando 0 recurso “quebra de sessao”:

https://www.youtube.com/watch?v=V0lgdD7QWHhs.

A seqguir estdo detalhadas as informacdes que devem conter cada item. Observe que,
esse documento, bem como todo o texto que se segue, ja esta formatado de acordo com as

normas de redacéo do relatorio de estagio:

1. INTRODUCAO

Neste capitulo, o aluno deve posicionar a area objeto do estagio no ambito de producdo,
pesquisa e/ou extensdo agrondmica no Pais, Estado e Cidade, enfocando, principalmente, a
importancia da area escolhida. A seguir, tracar consideragdes sobre as atividades desenvolvidas,
apresentando aspectos que proporcionem ao leitor visdo prévia do que foi o estagio, utilizando
de bibliografia sobre o0 assunto quando necessario. E por fim (quando necessario) um paragrafo
final com o objetivo da realizacdo desse relatério. As referencias utilizadas devem seguir as
normas da ABNT (NBR 6023). Alguns modelos de como referenciar a bibliografia utilizada

pode ser consultada no item 5 e ANEXO 5 deste documento.

2. DESCRICAO DO LOCAL

A descricdo deve ser realizada de forma sucinta, abrangendo o local (home da Instituicdo
ou Empresa, endereco, cidade, estado, condi¢cdes climaticas, etc.), instalacdes, maquinas,
equipamentos, lavouras e demais informacdes que considerar importante para caracterizacao

do local.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O relatorio das préaticas que constituiram o estagio, devera ser feito de forma concisa e
clara. Poderdo ser utilizadas figuras, tabelas e graficos. Em qualquer situacao, é recomendéavel
que se faca uma analise pessoal das atividades desenvolvidas, baseada nos conhecimentos do
estagiario e/ou revisao de literatura.

Caso o estagiario tenha realizado ou colaborado em trabalhos de pesquisa, devera
descrever parte do trabalho (titulo, autores, objetivos e material e métodos), detalhando sua
participacdo prética e, se for o caso, apresentar os resultados e conclusdes. Caso seja necessario,

pode-se também subdividir esse item para facilitar a compreensdo do assunto.


https://www.youtube.com/watch?v=V0lgdD7QWhs

3.1. Exemplos de llustragdes e Tabelas

3.1.1. lustrac0tes

Adotamos a designacdo de figura para todas as ilustrages, com excec¢do dos quadros,
graficos, mapas e tabelas.

No texto, as designacGes das ilustracdes devem ser informadas por extenso, ex: Figura
1, Gréafico 1, Mapa 1, ou em caixa alta entre parénteses, ex: (FIGURA 1), (GRAFICO 1).

O titulo deve ser digitado abaixo da figura, sem espacos entre a figura e o texto. Somente
a inicial da frase e dos nomes proprios é escrita em letras maidsculas. O titulo é digitado apos
a palavra Figura e dela separada por hifen. Caso a Figura ja tenha sido publicada anteriormente,
deve conter dados sobre a Fonte (autor, data, pagina) de onde foi retirada. As fontes utilizadas

nas ilustracdes devem ser listadas nas referéncias no final do relatorio.

Figura 1 — Desenvolvimento das plantas daninhas na area de instalacdo do pomar da UFVIM

apos o periodo de chuvas. Fonte: Proprio autor.
3.1.2. Quadros e Tabelas
Quadros e tabelas devem ser inseridos no trabalho proximos ao texto a que se referem.

No texto, as designacdes devem ser informadas por extenso, ex: Quadro 1, Tabela 1, ou em
caixa alta entre parénteses, ex: (QUADRO 1), (TABELA 1).



O titulo deve ser digitado acima do quadro ou da tabela, com um espago, somente a
inicial da frase dos nomes préprios é escrita em letras maidsculas. O titulo é digitado apos a
palavra Tabela ou Quadro e dela separada por hifen.

Quadros e tabelas ndo devem ser fechados em suas laterais. No corpo desses elementos
também deve-se evitar separacdo por tracos verticais. Caso o Quadro ou Tabela j& tenha sido
publicada anteriormente, deve conter dados sobre a Fonte (autor, data, pagina) de onde foi

retirada. As fontes utilizadas devem ser listadas nas referéncias no final do relatério.

Tabela 1 — Principais atividades desenvolvidas ao longo do periodo de estégio, de janeiro a
fevereiro de 2020 (6 horas/dia) realizado na Fazenda Santa Paula em Unai/MG.

Atividades Realizadas Periodo (dias) Horas/semana

Planejamento de atividades e compra de insumos 22 06 a 10/01/2010 30h
safra
Manutencdo de maquinas e implementos agricolas 13 a 17/01/2020 30h
Dessecacdo pré-colheita da soja (12 safra) 21 a 24/01/2020 30h
Colheita da soja (12 safra) e tratamento de sementes 28 a 31/01/2020 30h
de milho e trigo (22 safra)
Semeadura do milho e trigo (22 safra) 04 a 14/02/2020 60 h
Acompanhamento das culturas do milho e sorgo, e do 18 a 22/01/2020 30h
processo de secagem e armazenamento de soja
Tratos culturais e fitossanitarios no milho e trigo 27 a 29/02/2020 15h

Total 38 dias 225 h

4. CONSIDERACOES FINAIS

E o fechamento do texto, apresentando o que foi mais relevante e interessante em relagdo
a tudo que foi apresentado e discutido no relatério, bem como sobre a importancia da realizagdo
do estagio e o que ele agregou para sua vida pessoal e/ou profissional. Deve ser simples e
objetivo, com frases curtas (que podem estar separadas por topicos, ou escritas em um anico

paragrafo).

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Nessa parte é relacionado todo o material consultado para a elaboragéo do trabalho, que

seja citado nele (livros, sites, revistas, jornais, videos etc.). Lembre-se: copiar e colar



paréagrafos de trabalhos é considerado plagio. A citagdo é da ideia e ndo do texto do outro.
Esta deve ser elaborada de acordo com as normas da ABNT — Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (NBR 6023). Este link pode ser utilizado para consulta das normas da ABNT —

http://www.leffa.pro.br/textos/abnt.htm (citacGes no texto e referéncias no geral).

Ap0s fazer a citagdo, o sobrenome do autor, deve ser indicado ao longo do texto e ao
final do relatério conforme detalhado a seguir no item 5.1. Esse video

(https://www.youtube.com/watch?v=0-w7TZyHwPSs) pode ajuda-los a entender melhor os

diferentes tipos de citacdo e como escrevé-las no texto.
5.1. Ao longo do texto
5.1.1. Apenas a inicial do sobrenome maiuscula
Apés fazer a citagcdo, deve-se indicar o sobrenome do autor, em letras mindsculas
(apenas com a inicial do nome maiuscula) se estiver fazendo parte da frase:

- A soja (Glycine max L. Merril) é a oleaginosa mais importante no cenario agricola
nacional, sendo a cultura mais cultivada e exportada do pais e o Brasil o 22 maior produtor do
mundo segundo levantamentos do Mapa (2015).

- De acordo com Bueno (2015), produzir gréos, em especial soja e feijdo com quantidade
e qualidade tem sido um desafio para muitos produtores, pois a alta ocorréncia de pragas,
doengas e plantas infestantes tém dificultado o controle, impulsionando os produtores a

aumentar consideravelmente o uso de produtos fitossanitarios nas lavouras.

5.1.2. Sobrenome em maiusculo

Se 0 sobrenome estiver dentro de parénteses, sera redigido em letras maiusculas,

juntamente com o ano da publicacdo da obra em que se encontra a ideia referida:

- A deriva de produtos fitossanitarios, por exemplo, é um dos maiores problemas da
agricultura moderna (VERCRUYSSE; STEURBAUT, 2002; TSAI et. al., 2005). E, embora
ndo seja uma questdo nova, alguns de seus aspectos requerem maiores investigacoes,
principalmente com relacdo a maior seguranca nas aplicagdes, uma vez que todo ano novos
principios ativos ou novas formulagdes sdo introduzidos no mercado (HILLOCKS, 2012).

- Os principios bésicos da tecnologia de aplicacdo partem do pressuposto da colocagéo
da quantidade correta de ingrediente ativo no alvo desejado, com a méaxima eficiéncia e da
maneira mais econdmica possivel, com o minimo de contamina¢do ao ambiente (MATUO,
1990; MATTHEWS, 2002).


http://www.leffa.pro.br/textos/abnt.htm
https://www.youtube.com/watch?v=o-w7TZyHwPs

5.2. Ao final do relatdrio

Os autores e as obras citadas devem aparecer por ordem alfabética do sobrenome, em
espacamento simples e alinhados & esquerda no Item “REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS”,
de acordo com a ABNT (NBR 6023). No ANEXO 5 hé alguns exemplos de referéncias como:
tese e dissertagdo (BUENO), artigo cientifico (HILLOCKS, TSAI e VERCRUYSSE), site
(MAPA), livro (MATUO) e capitulo de livro (MATTHEWS).

Neste link existe uma Playlist com 18 videos muito bons e objetivos
(https://www.youtube.com/watch?v=jaNC180jQO0&list=PLc0YQRSzTrBXogbFOOku5Rj_o0

kg5vz4Daq) que auxiliam na forma correta de fazer as referéncias bibliogréficas de acordo com

a ABNT. Os videos podem ajuda-los bastante, ndo deixem de assistir!

6. ANEXOS

Alguns documentos adquiridos na pesquisa do trabalho séo de grande importancia para
a compreensdo de algumas informac6es. Sejam imagens, pesquisas, tabelas ou qualquer outro
tipo de documento que por algum motivo nao foi inserido no corpo do texto, eles precisam ser
colocados em um espaco para serem consultados no proprio trabalho. Esse espaco fica ao final
do relatério como o dltimo item do documento. Os anexos (quando houver) ndo sdo
obrigatérios, porém é uma boa alternativa quando o trabalho possui muitos documentos

adicionais.


https://www.youtube.com/watch?v=jaNC18ojQO0&list=PLc0YQRSzTrBXoqbFO0ku5Rj_okg5vz4Dq
https://www.youtube.com/watch?v=jaNC18ojQO0&list=PLc0YQRSzTrBXoqbFO0ku5Rj_okg5vz4Dq

ANEXO 1 - EXEMPLO DE CAPA
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ANEXO 2 - EXEMPLO DA FOLHA DE ROSTO
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Periodo de realizacéo do estagio: dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa
Carga horaria: XX horas

Nome do(a) supervisor(a):

Nome do(a) orientador(a):

Unai/MG
2024



10

ANEXO 3. EXEMPLO DA LISTA DE FIGURA E TABELAS
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