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1. Descrigao

Estagio probatdrio compreende o periodo de avaliagdo do servidor docente, nomeado para cargo de provimento
efetivo, por periodo correspondente a 36 (trinta e seis) meses, durante o qual sua aptidao e capacidade serdo
avaliadas para o desempenho do cargo.

2. Objetivos

I. Avaliar a aptidao e capacidade do servidor para o desempenho das atividades do cargo, observados os
seguintes fatores: assiduidade; disciplina; capacidade de iniciativa; produtividade; responsabilidade.

Il. Detectar dificuldades do desempenho do servidor na execugéo das atividades do cargo;
I1l. Propor solugdes ou sugestdes quanto a necessidade de capacitagao do servidor.

3. Publico Alvo

Servidores docentes do Instituto de Ciéncias Agrarias, Campus Unai.

4. Pré-requisitos

I. Ser servidor docente lotado no Instituto de Ciéncias Agrarias, Campus Unai;

Il. Nomeacao para cargo de provimento efetivo;
lll. Entrada em exercicio.

5. Responsaveis

I. Servidor docente do ICA;

II. Diregéo do ICA;

lll. Secretaria da Diregado do ICA;

IV. Comissao de Avaliagdo de Estagio Probatério;
V. Progep;

VI. Reitoria.
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6. Atividades
N° | Atividade / Descrigao Responsavel Prazo de execugéo
Apresentar relacdo das comissdes existentes para a :
S . . Sob demanda a partir
Direcdo do ICA indicar os membros para compor a | Secretaria da
01 S o s - N da entrada em
Comissdo de Avaliagdo do Estagio Probatério do | Diregédo do ICA L .
. X - exercicio de servidor
servidor recém-admitido.
Designar trés membros - servidores docentes estaveis,
conforme Art. 6° da Resolugdo Consu n°® 12/2015 -
para compor a Comissdao de Avaliagdo do Estagio
Probatério do servidor recém-admitido, que sera Até 30 dias a partir
02 composta, necessariamente, por: Direcso do ICA da data inicial do
I) docente da unidade académica de exercicio do ¢ exercicio do servidor
servidor avaliado; no cargo
II) docente indicado pelo colegiado no qual o
servidor avaliado ministra a maior numero de aulas;
I1l) docente indicado pela chefia imediata.
03 Elaborar portaria de nomeacdo da comissdo conforme | Secretaria da 1 dia
indicagao da chefia imediata no SEI. Diregédo do ICA
04 | Conferir e assinar a portaria no SEI. Direcao do ICA Até 5 dias
Publicar portaria no Boletim Eletronico de Pessoal e | Secretaria da .
04 L . o M 1 dia
envia-la por e-mail aos membros da comissao. Diregédo do ICA
No 6°, 15° e 24° més
Enviar por e-mail os relatérios no 6°, 15° e 24° més de . a partir da data inicial
05 . L 0 Docente avaliado .
exercicio para a comissao de avaliago. do exercicio do
servidor no cargo
Reunir para avaliar os relatérios com a presenga do
avaliado e enviar por e-mail as médias de cada periodo
para a direcdo e vice-diregdo do ICA Comissao de
06 | (ica.unai@ufvim.edu.br; e o 60 dias
ST . - - Avaliacao
vicedirecao.ica@ufvjm.edu.br), com cépia para a
Secretaria do ICA (sec.ica@ufvim.edu.br) para os
encaminhamentos e registros pertinentes.
Criar processo no SEl, elaborar oficio para
encaminhamento do Parecer Final do docente avaliado
a Progep e incluir o documento emitido pela Comissao
de Avaliagao no processo.
Observagoes:
07 Se a Comissdo de Avaliagdo enviar o Parecer Final | gecretaria da 1 d
ia

(média dos trés relatorios) antes de quatro meses para
completar os trés anos de exercicio do servidor
avaliado, ativar a fungdo “sobrestar” no processo
gerado no SEI e criar uma notificacdo/alarme na
Agenda do Google para aviso na data de envio a
Progep, ou seja, quatro meses antes de completar o
estagio probatério.

Diregéo do ICA
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Conferir, assinar oficio e encaminhar processo para a L .
P P Diregédo do ICA 5 dias

08 Progep no SEI.

Analisar o processo e elaborar a portaria de
09 | homologacao que sera assinada pelo Reitor, publicada | Progep/Reitoria Sob demanda
no diario oficial da uni&o e inclusa no processo SEI.

7. Lista de contatos para realizagao da agao

Nome Voip E-mail

Direcdo do ICA 9951 ixciggﬁzgfig:gl;fvjm.edu.br
Secretaria da Direcédo do ICA 9951 sec.ica@ufvim.edu.br
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas 6686 progep@ufvjm.edu.br

Reitoria 6901 secretaria.reitoria@ufvjm.edu.br

8. Definigdes / Legenda

I. ICA: Instituto de Ciéncias Agrarias;

II. DirlCA: Unidade da Direg¢ao do ICA no SEI;
Ill. Progep: Pré-Reitoria de Gestédo de Pessoars;
IV. SEI: Sistema Eletrénico de Informacdes.

9. Material de suporte

I. Portaria n° 558, de 30 de agosto de 2007, (DOU 31/08/2007, Segao 2, pagina 29) - Delega aos diretores
das unidades académicas e aos seus substitutos eventuais a competéncia para, no ambito das respectivas
unidades gestoras, assinar as portarias referentes a comissdes administrativas, designacdes
administrativas que nao gerem efeitos financeiros, lotacdo de servidores, afastamentos para seminarios,
congressos, palestras, treinamentos e similares.

Il. Resolugdo Consu n°® 25/2014, de 10/10/2014 - Dispbe sobre a Avaliagdo do Estagio Probatério dos
Docentes da UFVJM.

Ill. Resolugdo Consu n° 12/2015, de 20/11/2015 - Aprova alteragdo na Resolugdo Consu n°® 25/2014, de
10/10/2014, a qual dispde sobre a Avaliagdo de Estagio Probatério dos Docentes da UFVJM.

IV. Lei n® 8.112, de 11/12/1990 - Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundagdes publicas federais.

V. Emenda Constitucional n° 19, de 04/06/1998 — Modifica o regime e dispde sobre principios e normas da
Administragdo Publica, servidores e agentes politicos, controle de despesas publicas e custeio de
atividades a cargo do Distrito Federal, e da outras providéncias.

10. Historico de revisoes

Versao Data Descrigao das mudangas Requisitado por
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11. Riscos envolvidos no processo

I. Descumprir obrigagdes e prazos legais;
Il. Avaliar a aptidao e capacidade do servidor para o desempenho das atividades do cargo, observados os
seguintes fatores: assiduidade; disciplina; capacidade de iniciativa; produtividade; responsabilidade;
lll. Detectar dificuldades do desempenho do servidor na execugao das atividades do cargo;
IV. Propor solugdes ou sugestdes quanto a necessidade de capacitagao ou qualificagdo do servidor.
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