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1. Descrigao

A apresentagao dos relatérios de afastamento para qualificacdo € um procedimento que devera ser feito pelo
docente afastado no prazo maximo de 30 dias apds o término do semestre letivo. Os relatérios devem compor
as atividades desenvolvidas na qualificagdo e ser enviados para analise da Congregacgéo do ICA, que por sua

vez deliberara sobre a aprovacao ou nao continuidade do afastamento.

2,

Objetivos

Autorizar e acompanhar os afastamentos de servidores docentes para qualificagao.

3.

Publico Alvo

Servidores docentes do Instituto de Ciéncias Agrarias, Campus Unai.

4,

Pré-requisitos

I. Ser servidor docente e estar em efetivo exercicio de suas atividades no Instituto de Ciéncias Agrarias;

Il. Estar afastado para qualificagao.

5. Responsaveis
I. Servidor docente;
II. Congregacgéao do ICA;
lll. Secretaria da Diregédo do ICA.
6. Atividades
N° | Atividade / Descrig¢ao Responsavel Prazo de execugao
Criar processo no SEl, in:st_rui-lo com a documentag_é\o Servidor docente Até 30 dias ap6s o
01 | necessaria (oficio e relatérios das atividades) e enviar afastado para t&rmino do semestre
para a unidade da Congregagdo do ICA = ? leti
(CongregacaolCA) qualificagéo etivo
02 Inclui os relatérios das atividades enviada pelo docente | Secretaria da 1 dia
afastado na pauta da préxima sesséo da Congregacao | Diregédo do ICA
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Avaliar os relatérios apresentados e deliberar sobre a | Congregacgéo do Conforme calendario

03 aprovacgao ou nao continuidade do afastamento. ICA de reunides proprio
Elaborar oficio dentro processo recebido no SEI . -
. ; ~ ~ Secretaria da Conforme calendario
04 informando sobre a deliberagdo da Congregacado do Direcéo do ICA de reunides probrio
ICA e encaminhar a CPPD e ao docente afastado. ¢ prop
7. Lista de contatos para realizagao da acéao
Nome Voip E-mail
Congregacao do ICA 9951 sec.ica@ufvjm.edu.br
N ica@ufvjm.edu.br;
Diregéo do ICA 9951 vicedirecao.ica@ufvjm.edu.br
Secretaria da Direcéo do ICA 9951 sec.ica@ufvjm.edu.br
Comissédo Permanente do Pessoal Docente 8014 | cppd@ufvjm.edu.br

8. Definigdes / Legenda

I. ICA: Instituto de Ciéncias Agrarias;

II. DirlCA: Unidade da Direg¢ao do ICA no SEI;
I1l. CongregacaolCA: Unidade da Congregacéo do ICA no SEI;
IV. SEI: Sistema Eletronico de Informacgdes.

9. Material de suporte

I. Resolugdo Consu n° 21/2019;

Il. Regimento Interno da Congregagéo do ICA,;
Ill. Lei n° 8.112/1990;
IV. Resolugao Consepe n° 04/2007.

10. Historico de revisoes

Versao Data Descri¢gao das mudancas Requisitado por

11. Riscos envolvidos no processo

I. Deixar de promover o desenvolvimento da carreira e do conhecimento dos servidores docentes;
II. Nao iniciar o processo com a antecedéncia minima ao inicio do curso;
Ill. Ter prejuizos académicos e administrativos em decorréncia do afastamento docente.
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