***Em vigor a partir do segundo semestre letivo de 2018***

Resolucao n° 01 — Colegiado do BC&T, de 18 de Julho de 2018

Estabelece normas especificas para os
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) do
Curso de Ciéncia e Tecnologia (BC&T) do
Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia
(ICET) da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVJM).

O Colegiado do Curso de Ciéncia e Tecnologia (BC&T), do ICET, da UFVJM, no uso de
suas atribuicoes, conforme determinado na Resolucao n° 22 — CONSEPE, de 16 de marcgo de 2017,
doravante designada apenas como Resolugdo N° 22-2017, para atender as especificidades do
BC&T quanto aos TCC'’s,
RESOLVE:

CAPITULO I

Das Normas Gerais
Art. 1°. Os TCC’s do curso serdo regidos pelas normas gerais elencadas na Resolugao N° 22-2017,
que estabelecem sua finalidade, suas modalidades, critérios para sua orientagdo e avaliacdo, bem
como as competéncias do orientador, coorientador e do orientado, e os direitos do orientado.
§ 1° — A presente Resolucdo visa complementar a Resolucao n° 22-2017, de modo a atender
aspectos especificos do curso de Ciéncia e Tecnologia.
§ 2° — Todas as normas estabelecidas nesta Resolucio tém o objetivo de garantir melhor qualidade

da formacao dos discentes e dos TCC’s apresentados no curso.

Art. 2°, A disciplina CTT404 — Trabalho de Conclusdo de Curso, ficara sob a responsabilidade de
uma comissdo permanente constituida por 3 (trés) docentes do ICET, doravante denominada
Coordenagdo de TCC (CTCC).

§1° - O presidente dessa comissao sera o Coordenador de TCC que sera assessorado pelos demais
membros.

§2° - Cabera a CTCC verificar o integral cumprimento da Resolucdo N° 22-2017 e desta
Resolugao.

§3° Verificada alguma irregularidade, a CTCC podera indeferir a defesa do TCC.



Art. 3° Os TCC’s do BC&T deverao ser executados em trés fases distintas.

I. 1* Fase — compreende o inicio das atividades do discente, ou do grupo de discentes, em seu
TCC, com a escolha de um orientador, de um co-orientador (quando for o caso), do tema, a
assinatura da Carta de Aceitacdo (ANEXO I) e do Termo de Compromisso ¢ Responsabilidade
(ANEXO II), a serem protocolados junto a CTCC.

II. 2* Fase — Compreende o desenvolvimento do TCC, cujas responsabilidades de execugdo e
duracao cabem ao orientador e orientado.

III. 3* Fase — Compreende a solicitagdo de matricula na disciplina CTT404-Trabalho de
Conclusdo de Curso, de acordo com a data prevista no calendario académico, e a entrega do
Formulario de apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (ANEXO III), onde deve constar,
dentre outros, a modalidade do TCC.

Paragrafo inico — Em caso de transferéncia de orientacdo, devera ser apresentado a coordenacao
do curso o Termo de Transferéncia de Orientacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
(ANEXO 1V), devidamente assinado pelo orientador atual, pelo novo orientador e pelo(s)

orientado(s), para ser aprovado pelo colegiado de curso, e, apos, encaminhado a CTCC.

Art. 4°. A orientacdo do TCC do discente ou grupo de discentes do BC&T sera realizada por
docente vinculado a UFVJM.
Paragrafo unico: Caso o docente ndo seja vinculado ao ICET e/ou ndo seja efetivo, devera

solicitar aprovagao ao Colegiado de curso com a apresentagdo do Oficio de Solicitacdo para

Orientagdo de TCC (ANEXO V).

CAPITULO I
Das Normas Especificas
SECAO I — Dos Prazos
Art. 5°. As trés fases do TCC do discente ou grupo de discentes do BC&T deverdo ser realizadas

em dois semestres, no minimo, a partir do inicio do trabalho.

Art. 6°. O discente, ou o grupo de discentes, poderd iniciar as atividades relacionadas ao TCC em
qualquer momento apo6s cursar 01 (um) periodo/semestre letivo no BC&T.

Art. 7°. Os documentos constantes da 1? Fase (Art. 3°, inciso I), deverdo ser entregues em horarios
estabelecidos pela CTCC em periodo que compreende do 25° ao 30° dia letivo, excetuando-se os

sabados.



Art. 8°. A execucgao da 2* Fase (Art. 3° inciso II) ocorrera em no minimo 200 h (duzentas horas),

conforme determina o Projeto Pedagogico do BC&T.

Art. 9°. As atividades previstas na 3* Fase (Art. 3° inciso III), ndo poderdao ocorrer no mesmo
semestre letivo que as da 1* Fase.

§1° A matricula do aluno na disciplina CTT404 deverd ocorrer no semestre em que orientador e
aluno julgarem conveniente a submissdo do trabalho a defesa, respeitados os prazos do calendario
académico e o tempo maximo de integralizacdo do curso.

§2° O Formulario de Apresentacdo do TCC (ANEXO III) devera ser entregue 60 (sessenta) dias
antes do término do semestre letivo previsto para defesa do TCC.

§3° No caso de indeferimento do Anexo IIl, o discente devera providenciar as adequagdes

indicadas pela CTCC no prazo 5 (cinco) dias letivos.

Art. 10. Serd indeferida a documentagdo entregue fora dos prazos estabelecidos por esta

Resolugao.

Art. 11. Para atender ao disposto no Art. 13 da Resolugdo N° 22-2017 ou outras que venham a
substitui-la, o projeto de TCC deverd ser submetido a um Comité de Etica em Pesquisa, Comissdo
de Etica no Uso de Animais ou uma Comissio de Biosseguranca, conforme o caso, antes do inicio
das atividades da 2° Fase.

§1°: O ndo cumprimento desse artigo implicard a ndo aceitagdo do trabalho pela CTCC.

§2°: No ato exigido no inciso I do Art. 3° devera ser entregue também a autoriza¢do ou protocolo
comprovando a submissdao do trabalho a uma das entidades mencionadas no caput, conforme o

Caso.

SECAO II — Das Modalidades
Art. 12. Serdo consideradas como TCC’s as modalidades abaixo descritas, atendendo o disposto

no Art. 2° da Resolu¢ao 22-2017 do CONSEPE:

L. Monografia;

II. Artigo Cientifico aceito ou publicado em periddico;

I1I. Livro ou Capitulo de Livro;

IV. Relatorio Técnico Cientifico;

V. Trabalho completo publicado em Anais de Congressos, Encontros ou outros eventos

cientificos reconhecidos pela comunidade académica.



Paragrafo Unico - Os TCC’s na modalidade de Artigo Cientifico ou Trabalho Completo deverdo
ser entregues com as devidas comprovacdes de que foram aceitos e/ou publicados, conforme o

caso, para atender o disposto no Art. 2° incisos II e V, da Resolugao N°® 22-2017.

SECAO III — Da Orientagiio e Co-orientacio
Art. 13. Atendendo ao § 2° do Art. 3° da Resolucdo N° 22-2017 fica estabelecido que um docente
podera ter sob sua responsabilidade, no maximo, 08 (oito) TCC’s em andamento.
Paragrafo Unico — Caso haja necessidade de alteragdo nesta quantidade, a parte interessada

devera encaminhar pedido justificado ao Colegiado do Curso.

Art. 14. Caso o discente nao consiga um orientador cabe ao Colegiado de curso, quando solicitado,

determinar um.

Art. 15. Atendendo ao disposto no Art. 14 da Resolugdao N° 22-2017 estabelece-se que um TCC
podera ser elaborado por um grupo de até 4 (quatro) discentes do BC&T.

§ 1° - Os discentes de um grupo podem pertencer a periodos ou turmas distintos do BC&T,
obedecendo o disposto nos Art. 5° e 6° desta Resolucao.

§ 2° - O TCC executado por grupo determina que todos os discentes envolvidos concluam o seu
TCC simultaneamente.

§ 3° - O docente orientador podera ter no maximo 24 alunos orientados em trabalhos de conclusao

de curso em andamento.

Art. 16. Podera ser indicado um co-orientador para TCC desde que esta informacao conste no
Anexo L.

§1° - O co-orientador terd por funcdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser
qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao.

§2°- No caso de inclusdo de co-orientador para trabalhos em andamento, essa solicitagdo devera
ser encaminhada ao Colegiado do Curso, formalizado via oficio assinado por todas as partes
envolvidas. A este oficio devera ser anexada uma copia do Anexo I atualizada.

§3°- A participagao de co-orientar estara sob a responsabilidade do Orientador do trabalho.

§4°- O co-orientador poderd nao ter vinculo com a UFVIM, devendo possuir ensino superior
completo e possuir vinculo com uma instituicdo de ensino, uma empresa ou registro em conselho
profissional. Neste caso, deverdo ser entregues, juntamente com o Anexo I, os documentos que

comprovem o vinculo.



SECAO IV - Da Apresentacio e Avaliacio do TCC
Art. 17. A conclusdo das atividades de TCC se dara mediante a apresentacdo publica, de acordo
com o Art. 20 desta Resolu¢do, a uma Comissao Examinadora, instituida no Anexo III, conforme

determinado no Art. 15° da Resolucao 22-2017 do CONSEPE.

Art. 18. Constituida a Comissao Examinadora, devera ser encaminhado pelo(s) discente(s), a cada
membro da comissdao, um exemplar do trabalho, no prazo minimo de 10 (dez) dias antecedentes a

data de avaliagao.

Art. 19. Para efeitos de avaliacdo o(s) discente(s) devera(ao) apresentar o TCC a Comissao
Examinadora, por meio de defesa, através de semindrio com duragdo minima de 30 (trinta) minutos
e maxima de 40 (quarenta) minutos, seguido de argui¢cdo por cada membro da comissao.

§1° Caso o TCC seja realizado em grupo, a apresentacdo do semindrio serd realizada por um dos
componentes do grupo, escolhido por meio de sorteio, no momento da apresentagao.

§2° Caso o TCC seja realizado em grupo, a arguicao sera respondida por todos os componentes do
grupo ou por cada componente individualmente, a critério da comissao examinadora.

§3° Cada membro da comissdo examinadora terd até 20 minutos para consideragdes e
questionamentos.

§ 4° Os TCCs serao avaliados considerando a parte escrita e a apresentacao e defesa do trabalho
através de semindrio.

§ 5°0Os trabalhos ndo apresentados, conforme descrito neste artigo, terdo o conceito I (Incompleto).

Art. 20. Os critérios de avaliacdo estdo estabelecidos na Ficha de Avaliacdo de Trabalho de

Conclusdao de Curso (ANEXO VI) que devera ser preenchida por cada membro da Comissao

Examinadora.
L. Cada membro da comissao examinadora atribuira uma nota de 0 a 100 ao trabalho.
II. Para as modalidades que nao sdo monografia, considerar a nota méxima para parte

escrita (50 pontos).

I11. O resultado final serd constituido pela média aritmética das notas atribuidas por cada
membro da comissdo examinadora.

IV. Sera considerado aprovado, o candidato que receber uma nota de 60 a 100 pontos para

o TCC. No caso uma nota menor que 60 o candidato sera considerado reprovado.

Art. 21. Caso a Comissdo Examinadora a qualquer momento detecte plagio, em qualquer nivel, o

TCC devera ser sumariamente reprovado.



Paragrafo Unico - Caso envolva dois ou mais TCC’s de discentes ou grupos de discentes, todos

os trabalhos serdo reprovados.

Art. 22. O presidente da Comissao Examinadora tera até o ultimo dia letivo do periodo em que
houve a matricula do(s) discente(s) na disciplina CTT 404, para entrega da Ata de Defesa de
Trabalho de Conclusdo de Curso (ANEXO VII) a CTCC.

Art. 23. Apos as corregdes estabelecidas pela comissao examinadora, o discente devera entregar a
CTCC, o Oficio de Encaminhamento do Resultado Final do TCC (ANEXO VIII), assinado pelo
orientador ¢ uma (01) coépia digital do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em Portable
Document Format (PDF).

Art. 24. O descumprimento de quaisquer dos itens desta Resolu¢do implicard na invalidacdo de

todos os atos e na necessidade de nova apresentagao do TCC.

Art. 25. Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo Colegiado do Curso BC&T - ICET -
UFVIM.

Art. 26. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua homologagao pelo Colegiado do Curso

BC&T - ICET — UFVIM.

Teofilo Otoni (MG), 18 de Julho de 2018.

Prof. Cezar Welter
Presidente do Colegiado do BC&T
UFVIM — Campus do Mucuri
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