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CONGREGACAO DO ICET
RESOLUCAO N°06 DE 26 DE SETEMBRO DE 2014.

Dispde sobre os procedimentos para viabilizar
o uso de veiculos oficiais no ambito do
Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia
- ICET/ UFVJM.

O Presidente da Congregacdo do Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, no uso de suas atribuigdes, com
base na Resolugdo n° 21 — CONSU de 05 de setembro de 2014, e tendo em vista a deliberacao
extraida da 32* Reunido da Congregacao do ICET realizada em 29 de outubro de 2014,

RESOLVE:

Art. 1°. A solicitagdo de liberagao de veiculo oficial, no ambito do Instituto de
Ciéncia, Engenharia e Tecnologia, obedecera aos seguintes tramites:

I) A solicitacdo dar-se-4 através de requisi¢des via Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA, a qual deverd ser realizada pelo requisitante e
aprovada pelo gestor da Unidade Orgamentaria com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia da data de saida da viagem:;

IT) Havendo a participacdo de académicos, o requisitante devera coletar os dados
necessarios ao cadastro no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens;

IlI)  Munido dos dados cadastrais dos participantes, deverd encaminhar a Direcao
do ICET, devidamente preenchidos, o formuldrio constante no anexo I e, se for
o caso, o formulario do anexo II desta resolu¢do, a fim de que se procedam aos
devidos cadastramentos e pedidos de diarias, quando cabiveis;

IV)  Para liberacdo de viagem, deverd ser informado a Divisdo de Méquinas e
Transporte, com antecedéncia minima de 05 dias, o niimero do Pedido de
Concessao de Diarias e Passagens (PCDP), quando cabivel, para cada usudrio
relacionado, inclusive motorista, que fizerem jus a didria, sem a qual ndo
havera embarque.

V) Nos casos de transporte de académicos deverdo ser indicados, além de seus
nomes ¢ matriculas, o nome e identidade do docente responsavel pelo
acompanhamento da viagem.
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Paragrafo unico. Em caso de cancelamento da viagem solicitada, a Direcdo do
Instituto deverd ser imediatamente comunicada e o solicitante devera dar ciéncia aos setores
responsaveis pela execugdo. Caso o pagamento da didria tenha sido efetuado, este devera ser
devolvido via GRU (Guia de Recolhimento da Unido).

Art. 2°. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua aprovagdo pela Congregacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Tedfilo Otoni, 26 de setembro de 2014.

Prof. Carlos Henrique Alexandrino
Presidente da Congregacio do ICET / UFVJM



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
TEOFILO OTONI — MINAS GERAIS

INSTITUTO DE CIENCIA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA - ICET UFVJM
CONGREGAGAO DO ICET

ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS

DADOS DO REQUISITANTE
Nome: ’
CPF: | | Identidade: | | Telefone: | () -
E-mail: |
Banco: \ \ Agéncia: \ \ Conta: \ \ Corrente | \ Poupanca |

*Caso o requisitante seja servidor basta o preenchimento do nome e CPF.

DADOS DA VIAGEM

DESTINO : |

DATA DE SAIDA: /o HORA DE SAIDA:

DATA DE RETORNO: /] HORA DE RETORNO:
JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

A viagem terd a participac¢do de alunos? |SIM | |[NAO| | Total de alunos: |

ANEXO II - DADOS DOS DISCENTES PARTICIPANTES
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e Os discentes nao farao jus a diarias. Os dados sdo necessarios para realizar o
cadastro no SCDP.

Nome: | Matricula:

CPF: | E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |
Nome: | Matricula:

CPF: ‘ E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |
Nome: | Matricula:

CPF: \ E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupancga |
Nome: \ Matricula:

CPF: \ E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |
Nome: \ Matricula:

CPF: | E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |
Nome: | Matricula:

CPF: | E-mail: | Telefone: | () -
Banco: ‘ Agéncia: | | Conta: | Corrente ‘ Poupanca |
Nome: \ Matricula:

CPF: | E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |
Nome: \ Matricula:

CPF: | E-mail: | Telefone: | () -
Banco: \ Agéncia: | | Conta: | Corrente \ Poupanca |




