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RESOLUCAO DA CONGREGACAO DO ICET N°10, DE 17 DE JULHO DE 2017.

A Congregacao do ICET no uso de suas atribui¢des
estatutarias e tendo em vista a deliberacdo em sua
55% reunido ordinaria realizada em 12 de julho de
2017, estabelece as normas de utilizagdo do espago
interno do prédio desta unidade.

Considerando, a capacidade limitada de ocupagao dos espagos internos do ICET;

Considerando, a responsabilidade da Administracdo pelo uso adequado dos bens destinados a
Institui¢do;

Considerando, a faculdade da Administragdo gerenciar o uso dos bens destinando-os para
finalidades especificas visando ao interesse publico;

Considerando, a necessidade de proporcionar aos servidores espagos reservados para
desenvolver suas atividades com eficiéncia e garantir-lhes o atendimento de suas necessidades
de bem estar;

Considerando a necessidade de se regulamentar a utilizagdo dos espagos internos do prédio
desta Unidade Académica, a Congregacao do ICET resolve:

Capitulo I
Dos conceitos basicos

Art. 1°. Espago interno: Constitui-se em laboratdrios, gabinetes de docentes, secretarias, sala
de dire¢do, vice-dire¢do, coordenacdes, auditorio, banheiros, salas de reunides, copas, hall de
entrada, e corredores.

Paragrafo tnico. O prédio do Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia (ICET)
no Campus do Mucuri possui espagos destinados a atender toda a comunidade
académica envolvida nos cursos de graduagdo e pos-graduacao vinculados ao ICET,
bem como espacos destinados ao uso exclusivo dos servidores de modo a viabilizar o
desenvolvimento de suas atividades laborais em condigdes que lhes proporcionem
bem estar, garantindo-se assim uma adequada prestagao dos servicos.

Art. 2°. Usuarios: Considera-se como usudrio qualquer pessoa que venha a necessitar de
algum servigo ou espago vinculado ao ICET.

Art. 3° Servigos: Consideram-se servigos todas as atividades administrativas, atividades de
ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas no dmbito desta unidade académica ou que tenham
parceria com a mesma.
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Capitulo II
Das Normas Gerais

Art. 4°. A utilizagdo dos espacos tem como prioridade a finalidade para a qual foram

destinados.

I.  Laboratorios: segue a Resolucdo da Congregacdo do ICET n° 09 de 17 de janeiro de
2017.

II. Gabinete de docente: ¢ um espago reservado para atividades de ensino
individualizado, de pesquisa e extensdao desenvolvidas pelos docentes.

III.  Salas de secretarias: sdao salas destinadas ao atendimento ao publico e as atividades
administrativas relacionadas a dire¢do ¢ coordenagdes dos cursos do ICET.

IV. Salas de diregdo, vice-direcdo e coordenagdes de cursos: sdo salas reservadas ao
desenvolvimento das atividades especificas inerentes aos cargos de direcao,
vice-direc¢ao e de coordenagdo de curso do Instituto.

V. Auditorio: espago destinado a realizacdo de eventos previamente agendados com
prioridade de atender as demandas do ICET.

VI.  Salas de reunides: espagos destinados a realizacdo de eventos previamente agendados
com prioridade de atender as demandas do ICET.

VII.  Copas: espaco reservado exclusivamente a alimentacdo dos servidores (docentes,

técnicos-administrativos e estagidrios) lotados no ICET, e funciondrios terceirizados,
cujos moveis, eletrodomésticos e utensilios sdo de uso exclusivo para o fim ao qual o
espaco se destina.

a) Os refrigeradores destinam-se exclusivamente ao armazenamento de
géneros alimenticio, sendo vedada sua utilizagdo para outros fins;

b) Os usuarios da copa poderdo armazenar lanches e alimentos diversos para
consumo pessoal, bem como utilizar-se de seus equipamentos particulares para
preparo das refei¢des, identificando-os com nome e cargo/fungao;

c) Fica proibida a retirada de eletrodomésticos e utensilios da copa que
pertencam ao ICET, salvo sua imediata devolugdo ap6s o uso.

§1°. Os banheiros, corredores e varandas do ICET sdo de uso comum de todos os usuarios,
durante o horario de funcionamento da Universidade, salvo o caso de eventos especificos
como exposi¢des e reunides, quando sera necessaria autorizagdo prévia da Direcdo da
Unidade a fim de se evitar conflito entre os usuarios.
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Capitulo III
Da Solicitagao

Art. 5°. As solicitagdes para utilizagdo dos espagos por pessoas nao autorizadas conforme
previsto no art. 4° poderdo ser encaminhadas da seguinte forma:

I.  Laboratorios: segue a Resolucdo da Congregacdo do ICET n° 09 de 17 de janeiro de
2017.

II.  Gabinete de docente: ao docente responsavel

III.  Auditorio, salas de reunides e copas: formulario (anexo I) enviado para o email da
secretaria do ICET (icet.secretaria@ufvim.edu.br).

§ Em caso de solicitagdo para discentes, o formulario deve ser encaminhado por um
servidor responsavel.

§ O auditério tem como prioridade atender as demandas do ICET. Solicitacdes para
atender as demandas externas devem ser encaminhadas com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia.

Capitulo IV
Consideragoes Finais

Art. 6°. O descumprimento desta Resolugdo acarretara a adocdo de medidas disciplinares
contra o usuario.

Paragrafo unico. Caso alguém esteja utilizando um dos espagos sem autorizagao, este
sera solicitado a retirar-se. Se houver resisténcia, sera lavrada uma ocorréncia com
testemunhas, para posterior responsabilizacdo administrativa.

Art. 7°. Os objetos que contenham itens alimenticios encontrados no interior dos espagos, €
que nao for possivel identificar os respectivos proprietarios, poderdo ser descartados pela
equipe de limpeza do prédio. Os objetos que ndo contenham itens alimenticios deverdo ser
encaminhados ao setor de achados e perdidos.

Art. 8°. A UFVJM nao se responsabilizarad pelos objetos pessoais dos usudrios.
Art. 9°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Congregacao.

Art. 10. Esta Resolugdo entrard em vigor a partir desta data.

Teofilo Otoni, 17 de julho de 2017

Prof. Dr. Alexandre Faissal Brito

Vice-presidente da Congregacao do ICET
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ANEXO I
SOLICITAGAO PARA UTILIZAR ESPAGO FiSICO NO PREDIO DO ICET

(Resolugéo do ICET N° 10, de 17 de julho de 2017 — Art. 5, 1lI)

Requisitante:

Siape: Tel.:

Email:

Espaco fisico solicitado:

() Audit6rio - 3° piso

() Sala de reuniao - 2° piso
() Sala de reuniao - 3° piso
() Copa - 3° piso

Apresente fundamentacéo que justifique a necessidade de utilizar o espago fisico bem como o
cronograma com a previsdo de datas, horarios, equipamentos que serdo utilizados e duracdo da
utilizacao.

Data: / /

(Envie este formulario como anexo para o e-mail da secretaria do ICET)
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