MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

CAMPUS DO MUCURI — TEGFILO OTONI
INSTITUTO DE CIENCIA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA

UFVIM
RESOLUCAO N°03 DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA HI'DRICA, DE
10 DE ABRIL DE 2019

Revoga a RESOLUCATO Ne 02 DO COLEGIADO DO
CURSO DE ENGENHARIA HIDRICA e dd nova
redagdo as normas para o Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Hidrica, do
Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia
(ICET), da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM), Campus do
Mucuri.

O Colegiado do Curso de Engenharia Hidrica, do Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia
(ICET), da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM), no uso de suas
atribuicdes, e considerando a Resolucdo n2 22 — CONSEPE, de 16 de margo de 2017, doravante
designada apenas como Resolu¢do n2 22/2017, para atender as especificidades do curso de
Engenharia Hidrica quanto aos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs).

RESOLVE:
CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica obrigatdria que
consiste na sistematizacdo, registro e apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos, produzidos na area do curso, como resultado do trabalho de pesquisa, investigacao
cientifica ou extensdo. O TCC tem por finalidade estimular a curiosidade e o espirito
guestionador do discente, fundamentais para o desenvolvimento da ciéncia.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 22 S3o consideradas modalidades de TCC no ambito da UFVJM:

l. Monografia;

Il. Artigo Cientifico aceito ou publicado em periddico;

Ill. Livro ou Capitulo de Livro;

IV. Relatdrio Técnico Cientifico;

V. Trabalho completo publicado em Anais de Congressos, Encontros ou outros eventos
cientificos reconhecidos pela comunidade académica.

§12 Os trabalhos cientificos em preparacdo serdo considerados na modalidade monografia.

§22 No ambito do curso de Engenharia Hidrica se entende como tipos de trabalhos técnicos o
gue estd preestabelecido nas normas em vigor.
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§32 As modalidades de TCC listadas no Art. 29, incisos | a V, somente serdo considerados os

trabalhos que possuam relacdo com a area de conhecimento da Engenharia Hidrica.

CAPITULO Il
DA ORIENTAGAO DO TCC

Art. 32 O discente regularmente matriculado no curso de Engenharia Hidrica tera um
professor Orientador, que supervisionard seu TCC.

Paragrafo unico: O discente devera encaminhar ao Professor da Disciplina de TCC o Termo de
Aceite-Orientacdo do TCC (Anexo 1) assinado pelo Orientador e pelo orientando, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds a data de inicio do semestre letivo de matricula na
disciplina EHD502 (Trabalho de Conclusdo de Curso), segundo o Calendario Académico da
UFVJM.

Art. 42 O Orientador devera ser um docente efetivo vinculado a UFVIM.

Art. 52 Podera ser indicado um Coorientador para o TCC com a anuéncia do responsavel pela
disciplina de TCC, homologado pelo Colegiado de Curso, desde que esta informacgado conste no
Anexo 1.

Paragrafo unico: No caso de inclusdo de Coorientador para trabalhos em andamento, essa
solicitacdo devera ser encaminhada ao Colegiado do Curso, formalizado via oficio assinado por
todas as partes envolvidas. A este oficio devera ser anexada uma cépia do Anexo 1 atualizada.

Art. 62 Em caso de impedimentos legais e eventuais do Orientador caberd ao responsavel pela
disciplina EHD502 (Trabalho de Conclusdo de Curso) a indicacdo de um novo Orientador,
ouvidas ambas as partes.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO ORIENTADOR

Art. 72 Compete ao Orientador:

I. Orientar o discente na elaboracdo, desenvolvimento e redacdo do TCC;

Il. Zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

Ill. Indicar ou aceitar o Coorientador, quando for o caso;

IV. Instituir Comissao Examinadora do TCC, em comum acordo com o orientando;

V. Diagnosticar problemas e dificuldades de todas as ordens que estejam interferindo no
desempenho do discente e orienta-lo na busca de solugdes;

VI. Agir com discricdo na orientacdo do discente, respeitando-lhe a personalidade, as
limitagOes e suas capacidades;

VII. Manter informado oficialmente o Professor Responsavel pela Disciplina de TCC ou a
Coordenacdo de Curso, sobre qualquer eventualidade nas atividades desenvolvidas pelo
orientando, bem como solicitar providéncias que se fagam necessarias ao atendimento do
discente;
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VIII. Solicitar a intervencao do responsavel pela disciplina em caso de incompatibilidade entre

Orientador e orientando.

CAPITULO V
DO ORIENTANDO

Art. 82 Compete ao orientando:

I. Escolher, sob consulta, o seu Orientador, comunicando oficialmente ao responsavel pela
disciplina de TCC, mediante apresentacdo do Anexo 1;

Il. Escolher, em comum acordo com o Orientador, o tema a ser desenvolvido no TCC;

Ill. Conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC, definidos por esta Resolucao
e pelo calendario da disciplina, divulgado no inicio de cada semestre letivo;

IV. Tratar com respeito o Orientador e demais pessoas envolvidas no TCC;

V. Demonstrar iniciativa e sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

VI. Buscar qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VII. Expor ao Orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou impe¢cam a realizacdo
do TCC, para que sejam buscadas as solugdes;

VIII. Comunicar ao responsavel pela disciplina de TCC ou ao Coordenador do Curso, quaisquer
irregularidades ocorridas durante e apds a realizagdo do TCC, visando seu aperfeicoamento,
observados os principios éticos.

Art. 92 S3o direitos do orientando:

I. Receber orientagdo para realizar as atividades de TCC;

Il. Ser ouvido em suas solicitagdes e sugestdes, quando tiverem por objetivo o aprimoramento
do TCG;

Ill. Solicitar ao responsavel pela disciplina de TCC, a substituicdo do Orientador, mediante
oficio devidamente justificado.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10 O TCC, quando na forma de Monografia ou Relatdrio Técnico Cientifico ou Projeto
Técnico, deverd ser elaborado obedecendo as diretrizes do Manual de Normalizacdo da
UFVJM.

Art. 11 O TCC, quando na forma de Artigo Cientifico, deverd ser elaborado de acordo com o
Manual de Normalizagdo da UFVIM e anexado na forma publicada/aceita do periddico
escolhido.

Paragrafo Unico: Quando se tratar de TCC na forma de Artigo Cientifico que conte com mais
de um autor, e houver a previsio de apresentacdo/defesa como TCC, devera ser
providenciada a assinatura de declaracdo onde os demais autores dado ciéncia de que nao
poderdo fazer uso do mesmo artigo como TCC neste curso de Engenharia Hidrica. Tal
declaragao é parte do Anexo 1 desta Resolugao.
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Art. 12 O TCC, quando na forma de Trabalho Completo apresentado em Congressos,

Encontros ou outros eventos cientificos devera respeitar o Manual de Normatizagao da UFVIM
e anexado na forma publicada/aceita do evento.

Art. 13 O TCC que envolva estudos com seres humanos e/ou animais como objetos de
pesquisa ndo poderdo ser iniciados antes da aprovacdo pelo Comité de Etica em Pesquisa e,
quando necessario, pela Comissao de Biosseguranga.

Art. 14 O desenvolvimento, a elaboracdo e a apresentacado (defesa) do TCC serd dada de forma
individual (1 discente), e considerard o seguinte:

I. A apresentacdo (defesa) devera ser publica;

Il. A apresentagdo do TCC devera passar necessariamente por uma Comissao Examinadora;
lll. O discente devera incorporar as corre¢cdes da defesa sugeridas por cada membro da
Comissdao Examinadora, conforme as instru¢des do Art. 20;

IV. Em caso de desisténcia do discente na apresentacdo (defesa), o TCC podera ser
reaproveitado nos semestres subsequentes.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 15 O TCC devera ser submetido a uma Comissdao Examinadora composta pelo Orientador,
como presidente, e, no minimo, mais 02 (dois) membros titulares e 01 (um) membro suplente.

Art. 16 Orientador e orientando comunicardo através do Comunicado Interno — Comissao
Examinadora e Data da Defesa do TCC (Anexo 2), ao Professor da Disciplina de TCC, os nomes
sugeridos para compor a Comissdao Examinadora, respeitando-se os prazos estabelecidos
dentro do calendario da disciplina.

§12 A apresentacdo do TCC sera realizada em datas previamente agendadas pela Coordenacao
do Curso e divulgadas no inicio de cada semestre letivo;

Art. 17 Constituida a Comissdao Examinadora, sera encaminhado, pelo discente, a cada
membro, um exemplar do TCC, no prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos antecedentes a
data de avaliacdo. Juntamente ao TCC deverd ser anexada uma copia da Carta Convite aos
Integrantes da Comissdao Examinadora (Anexo 3) contendo as informacgGes de avaliacdo.

Art. 18 A avaliagdao do TCC realizar-se-a mediante a média das notas atribuida por cada
membro da Comissdao Examinadora seguindo os critérios estabelecidos na Ficha de Avaliacao
do TCC (Anexo 4) e na Ficha Descritiva de Avaliacdo do TCC (Anexo 4.1).

§12 O discente deverd apresentar (defender) o TCC num intervalo entre 20 (vinte) a 30 (trinta)
minutos.

§22 O discente serd arguido pela Comissdao Examinadora imediatamente apds a apresentacao,
e caberd ao presidente da Comissdao Examinadora determinar e controlar o tempo de
arguigao.
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Art. 19 Realizada a defesa e a avaliacdo, o Orientador, na qualidade de presidente da Comissao
Examinadora, preenchera a Ata de Avaliacdo do TCC (Anexo 5), dando publicidade oral do
resultado ao discente, imediatamente apds o encerramento dos trabalhos.

Art. 20 A aprovagao na disciplina de TCC sera condicionada aos seguintes critérios:

I. A média das notas de avaliacdo dos membros da Comissdo Examinadora ser superior a 60
pontos;

Il. A realizacdo das correcdes/sugestdes indicadas pela Comissdo Examinadora;

lll. A entrega da Ata de Avaliacdo do TCC (Anexo 5) para o responsavel pela disciplina de TCC;
IV. A entrega do Oficio de Encaminhamento do Resultado Final do TCC assinado pelo
Orientador (Anexo 6) digital em formato “.PDF”;

V. A entrega da versao final do TCC digital em formato “.PDF”.

§12 Os itens IV e V deverdo ser encaminhados para o seguinte e-mail:
tcc.enghidrica@ufvim.edu.br.

§22 A copia da versao final digital do TCC e o Anexo 6 (digital em formato “.PDF”) deverao ser
entregues até, no mdaximo, o ultimo dia letivo do semestre em que ocorreu a defesa, de
acordo com o calendario académico da UFVJM.

§32 Os TCCs em formato digital deverdao ser publicados para consulta da comunidade
académica apds o encerramento de cada semestre letivo.

Art. 21 O ndo cumprimento pelo Orientador e orientando das normas, critérios e
procedimentos estabelecidos sem uma justificativa aceita pelo Professor da Disciplina de TCC,
acarretara na reprovacao do discente.

Art. 22 Caso o TCC seja reprovado pela Comissdo Examinadora, o discente devera refazé-lo e
submeté-lo novamente a avaliacdo dentro do prazo de 30 (trinta) dias a mesma Comissao
Examinadora, respeitando os prazos e normas no §12 do Art. 20.

§12 Caso o discente ndo utilize do recurso de nova defesa dentro do prazo de
30 (trinta) dias sera considerado reprovado.

§22 Em caso de ndo aprovacao do trabalho, o discente, podera ressubmeté-lo a mesma
Comissdao Examinadora, no periodo de integralizacdo do curso. O texto deverd conter
significativas alteracGes, que mostre que a qualidade foi melhorada. Caso ndo seja possivel
reunir a mesma Comissdo Examinadora, o discente poderd apresentar para outra banca e
informa-los do ocorrido. A nova banca devera receber o texto anteriormente reprovado,
acompanhado do texto novo, revisado, para ser submetido a avaliacdo.

Art. 23 Apds aprovado o TCC com alteragdes, o discente devera promover as corregdes e
entregd-las ao Professor da Disciplina de TCC, respeitando os prazos e normas estabelecidos
no §12 do Art. 20.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os casos omissos ou controversos deverao ser resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Hidrica e homologado pela Congregacdo do Instituto de Ciéncia, Engenharia e
Tecnologia (ICET).

Paragrafo Unico: A presente Resolucdo devera ser amplamente divulgada e apresentada pelo
responsavel pela disciplina através da convocacdo dos (as) orientandos (as), e convite aos
docentes Orientadores.

Art.26 Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Tedfilo Otoni, 10 de abril de 2019.

Prof. Rafael Alvarenga Almeida
Coordenador do Curso de Engenharia Hidrica
Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
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ANEXO 1
TERMO DE ACEITE-ORIENTACAO DO TCC

Eu na
condicdo de Professor (a) desta Universidade, lotado no

declaro aceitar o discente

, matricula n¢ , para
desenvolver o] trabalho de TCC
intitulado

Estou ciente de que o periodo de orientagdo inicia com o aceite e encerra com a entrega do
trabalho final.

Declaro ter pleno conhecimento das atribui¢cdes concorrentes a orientacao do TCC, conforme
Normas ABNT, CONSEPE e do Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia (ICET).

Tedfilo Otoni, de de

Professor (a)
Orientador (a)

Professor (a)
Coorientador (a)

Discente
Orientando (a)

Declaragao

Por se tratar de TCC na forma de Artigo Cientifico Aceito ou Publicado em Periddico
com mais de um autor discente do curso de Engenharia Hidrica, declaro que o referido artigo
serd apresentado/defendido como TCC pelo
discente .

Diante do exposto, com base no Paragrafo Unico, do Art. 11 desta Resolucio, declaro
gue, na qualidade de demais autores, me abstenho de utilizar o referido Artigo Cientifico como
TCC deste curso de Engenharia Hidrica.

Teofilo Otoni (MG): / /
Assinatura(s):
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ANEXO 2
COMUNICADO INTERNO — COMISSAO EXAMINADORA E DATA DA DEFESA DO TCC

n MINISTERIO DA EDUCACAO
.. UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

80, Lot o6

oVt w8
e, AT

Teodfilo Otoni, de de

A Sua Senhoria, O (a) Senhor (a)

Nome do (a) Professor (a) da Disciplina de TCC
Professor (a) da Disciplina de TCC

Assunto: Composicao da Comissao Examinadora do TCC

Prezado (a) Professor (a),

Venho por meio deste, comunicar-lhe a composicdao da Comissao Examinadora Avaliadora do

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCQ) do
discente:

do Curso de Engenharia Hidrica,
intitulado:

Prof. (a)

Titular (Avaliador (a) 1)

Prof. (a)

Titular (Avaliador (a) 2)

Prof. (a)

Suplente

A data sugerida para Defesa do TCC serd dia / (conforme agendamento da
coordenacdo),as ___:__ horas, no seguinte local:

Atenciosamente,

Discente
Orientando (a)

Professor (a)
Orientador (a)
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ANEXO 3
CARTA CONVITE AOS INTEGRANTES DA COMISSAO EXAMINADORA

Prezado (a) Avaliador (a),

Temos a imensa satisfacdo de convidar V. S.. para participar como membro
(Titular/Suplente) da Comissdo Examinadora da Defesa de TCC do

discente

, orientado
pelo (a) Prof. (a) com trabalho
intitulado:

A avaliacao do trabalho de conclusdo de Curso de Engenharia Hidrica devera ser realizada de
duas formas.

Primeiramente a parte escrita (50%), na qual o discente deve seguir as normas da ABNT, e as
recomendacdes do CONSEPE e do Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia (ICET) desta
Universidade, sendo avaliada neste campo a redagdo, coeréncia do titulo, formulacdo dos
objetivos, os resultados e a conclusdo em relacdo aos objetivos tracados. E recomendavel
também uma avalia¢do da forma cultural do trabalho como um todo.

Na segunda parte (50%), devera ser observada a clareza na exposi¢ao do trabalho, a coeréncia
com a parte escrita, o tempo utilizado para apresentac¢ado e a sustentagao na arguicao.

A apresentacao do TCC tera duragao minima de 30 minutos e maxima de 40 minutos.

Apds a apresentacdo haverd arguicao pelos integrantes da Comissdo Examinadora com no
maximo 30 minutos para cada membro.

Sendo assim, solicito que seja observado o rigor cientifico na apresentacdo escrita e oral do
discente e que V. S2seja rigido na andlise, para que nossos trabalhos sejam condizentes com
o curso que desejamos fazer.

Professor (a) da Disciplina de TCC
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ANEXO 4
FICHA DE AVALIACAO DO TCC

Discente:
Orientador (a):
Titulo:

ITENS AVALIADOS NOTAS
Orientador (a) Avaliador (a) 1 Avaliador (a) 2 Média
Trabalho escrito
Nota 1: 0 a 50 pts.
Apresentac¢ao Oral
Nota 2: 0 a 50 pts.

e Trabalho escrito (50%): o conteldo, a organiza¢do sequencial, a correcdo gramatical e
o atendimento das normas para a confecc¢do do TCC.

e Apresentagdo oral (50%): dominio do conteudo, organizagao da apresentagdo e uso
de recursos audiovisuais, capacidade de comunicar as ideias e capacidade de
argumentacgdo — responder perguntas.

MEDIA FINAL: (Nota 1 + Nota 2) =

Observagoes:

Comissdo Examinadora:

Avaliador (a) 1

Avaliador (a) 2

Orientador (a)

Teodfilo Otoni, de de
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ANEXO0 4.1
FICHA DESCRITIVA DE AVALIACAO DO TCC

Aluno:
Orientador (a):
Titulo:
Trabalho Escrito — (Nota 1) 50%
01 |Redagado e estruturagdo do texto (0a10)
02 | Coeréncia com relagdao as normas ABNT (0a5)

Coeréncia do titulo com o contetdo do trabalho,
03 | contextualizacao, delimitacdo do problema e formula¢do dos (0abh)
objetivos

Revisdo bibliografica e apresentacdo da metodologia

04 empregada no trabalho (0a10)
05 | Apresentagao dos resultados e analise dos dados (0a10)
06 | Coeréncia das conclusdes com os objetivos tragados (0a10)
Total Nota 1
Apresentacao Oral — (Nota 2) 50%
07 Clareza na introdugao e na exposi¢dao do contetudo do (02 10)
trabalho
08 | Coeréncia com o trabalho escrito (0a10)
09 | Eficiéncia na utilizacdo do tempo de apresentacdo (0a10)
10 |Sustentagao perante a Comissdao Examinadora (0a20)
Total Nota 2

NOTA ATRIBUIDA: Notal + Nota 2 =

Avaliador (a)

Teodfilo Otoni, de de
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ANEXO 5
ATA DE AVALIACAO DO TCC
No dia do més de de , sob a presidéncia do (a) Prof.
(a) , reuniram-se os

docentes

nas
dependéncias da UFVIM para avaliar o) TCC do (a) discente
, que defendeu o trabalho

de TCC intitulado

V]

como requisito para a conclusdo do Curso de Graduagdo em Engenharia Hidrica desta
Universidade.

O (A) discente foi considerado (a): ( ) Aprovado (a), ( ) Reprovado (a); com a nota

Observagoes:

Por ser verdade firmamos o presente.

Prof. (a):
Avaliador (a) 1

Prof. (a):
Avaliador (a) 2

Assinaturas:
Prof. (a):
Orientador (a)

Teodfilo Otoni, de de

Importante: Favor ndo se esqueca de entregar esta ata de Avaliacdo preenchida e assinada,
acompanhado do Oficio de Encaminhamento do Resultado Final do TCC (Anexo 6 — digital
“.PDF”) ao Professor da Disciplina de TCC, até o ultimo dia util do semestre letivo, conforme
Art 20, §12 e §22 da Resolugdo de TCC de Engenharia Hidrica.



CAMPUS DO MUCURI — TEGFILO OTONI
INSTITUTO DE CIENCIA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA

CURSO DE ENGENHARIA HiDRICA
www.ufvjm.edu.br UFVJM
ANEXO 6
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DO RESULTADO FINAL DO TCC

n MINISTERIO DA EDUCACAO
.. UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

R o
9%

XU o
s, e,
Dy LA FEDERATIVN

A Sua Senhoria, o (a) Senhor (a)

Nome do Professor (a) da Disciplina de TCC
Professor (a) da Disciplina de TCC — ICET/UFVIM
Assunto: Resultado de defesa de TCC

Prezado (a) Professor (a),

Encaminho em anexo as Fichas de Avaliacdo (Anexo 4 e 4.1) e a Ata de Defesa do TCC
(Anexo 5), e uma (01) cépia digital “.PDF” do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do (a)
discente

, com

trabalho intitulado

do curso de graduagdo em Engenharia Hidrica, da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM.

Declaro que todas as altera¢Ges sugeridas pela Comissdao Examinadora foram adequadamente
realizadas e o TCC em questdao encontra-se dentro das normas estabelecidas pela ABNT e

recomendagdes da resolu¢ao do CONSEPE e do ICET.

Atenciosamente,

Prof. (a):
Orientador (a)



