MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI TEOFILO OTONI - MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA UFVJM

RESOLUGAO N° 01 DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE
PRODUCAO DE 19 DE ABRIL DE 2023

Estabelece as normas para as Atividades
Complementares (AC) do Curso de Engenharia
de Produgéo, do Instituto de Ciéncia, Engenharia
e Tecnologia (ICET), da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVJM),
Campus do Mucuri.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo, do Instituto de Ciéncia,
Engenharia e Tecnologia (ICET), da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVJM), no uso de suas atribuigdes, e considerando a
Resolugcao N’ 33 — CONSEPE, de 14 de dezembro de 2021, para atender as
especificidades do curso quanto as Atividades Complementares referentes ao
Projeto Pedagdgico 2012/1.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° As Atividades Complementares (AC) estao previstas como atividades
obrigatérias nas Diretrizes Curriculares Nacionais e no Projeto Pedagogico do
Curso e deverao ser realizadas pelo discente no decorrer da sua graduacao.

Paragrafo unico: Cabera ao(a) discente participar de Atividades Complementares
que privilegiem a construgdo de comportamentos sociais, humanos, culturais e
profissionais. Tais atividades serdo adicionais as demais atividades académicas e
deverado contemplar os grupos de atividades descritas nesta Resolucéo.

Art. 2° As Atividades Complementares tém por objetivo enriquecer o processo de
ensino-aprendizagem, privilegiando:

I. Atividades de Extensao, Cultura, Esportes e publicagées;

Il. Atividades de Pesquisa, Ensino e publicacdes; e

lll. Atividades de Representacdo Estudantil, Capacitacdo Profissional e inser¢ao
cidadao e formacéo integral/holistica.
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CAPITULO Il
DO LOCAL E DA REALIZACAO

Art. 3° As Atividades Complementares poderao ser desenvolvidas na prépria UFVJM
ou em organizagbes publicas ou privadas que propiciem a complementagdo da

formagdo do(a) discente, assegurando o alcance dos objetivos previstos nesta
Resolucao.

Paragrafo unico: As Atividades Complementares serdo realizadas,
preferencialmente, aos sabados e/ou no contraturno do(a) discente, ndo sendo
justificativa para faltas em outras unidades curriculares.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

SEGAO |
DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 4° Compete ao Colegiado do Curso:

I.  Acompanhar a execucdo das Atividades Complementares;

[I.  Realizar a indicagao de docente(s) ou Comissao Organizadora, responsavel
pela realizagdo do levantamento e registro do total de horas de Atividades
Complementares realizadas pelo discente ao longo do curso;

lll.  Autorizar as atividades consideradas relevantes para a formagao do discente
para integralizacao curricular, definindo as horas correspondentes a cada
uma delas;

IV.  Estabelecer o limite maximo de horas que o discente deve cumprir em cada
atividade descrita nesta Resolu¢do, dando ampla divulgacdo aos discentes
matriculados;

V. Dar encaminhamento aos requerimentos de registro das atividades

complementares apresentados pelos discentes.

SEGAO Il
DO PROFESSOR RESPONSAVEL OU COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 52 Compete ao professor responsavel ou comissdo organizadora:

I.  Analisar e validar a documentacdo das Atividades Complementares

apresentadas pelo discente, levando em consideracao esta Resolugao;



VI.

VII.

VIII.
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[I.Avaliar e pontuar as Atividades Complementares

desenvolvidas pelo discente, de acordo com os critérios estabelecidos,
levando em consideracdo a documentacéo apresentada;

Orientar o discente quanto a pontuacao e aos procedimentos relativos as
Atividades Complementares;

Divulgar semestralmente o calendario com as datas de entrega dos
requerimentos e da documentacio necessaria para avaliacao das Atividades
Complementares;

Fixar e divulgar locais, datas e horarios para atendimento aos discentes;
Controlar, registrar e arquivar, na secretaria do curso, as Atividades
Complementares desenvolvidas pelo discente, bem como os procedimentos
administrativos inerentes a essa atividade;

Lancar no sistema e encaminhar a Diretoria de Registro e Controle
Académico - DRCA a avaliacao das Atividades Complementares;

Participar das reunides necessdrias para a operacionalizacdo das acgdes

referentes as Atividades Complementares.

SECAO Il
DO(A) DISCENTE

Art. 6° Compete ao discente da UFVJM, matriculado no curso de Engenharia de

Producéo:

VI.

Informar-se sobre a regulamentagao e sobre as atividades oferecidas, dentro
ou fora da UFVJM, que propiciem pontuagdes para Atividades
Complementares;

Inscrever-se e participar efetivamente das atividades;

Requerer, junto ao Colegiado do Curso, a avaliagdo e registro de suas
atividades, ao completar a carga horaria destinada as Atividades
Complementares;

Providenciar a documentacdo comprobatoria referente a sua participacao
efetiva em Atividades Complementares;

Protocolar a documentagdo necessaria para a pontuagdo e avaliagdo das
Atividades Complementares, conforme Calendario disponibilizado
semestralmente pela Comissao Organizadora ou pela Coordenagéo;

Apds a publicacdo do resultado, retirar a documentacdo apresentada ao

professor responsavel no prazo de até 60 (sessenta) dias corridos.
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Paragrafo unico: A participagdo em toda e qualquer atividade a ser computada como
AC devera ser comprovada mediante apresentacdao de documentagao devidamente
legitimada pelo 6rgao/entidade promotora do evento em que conste a participagao do
discente e devera conter carimbo e assinatura, especificagdo de carga horaria, periodo
de execucao (data de inicio e data de término) e descri¢cao da atividade, além de outras

formas de registros que forem pertinentes a atividade executada.

SECAO IV

DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 7° Na avaliacdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo discente,
serdo consideradas a sua relevancia, a compatibilidade com a regulamentacéo e com

os objetivos do curso, bem como o total de horas dedicadas a atividade.

Paragrafo unico: Somente serdo consideradas, para efeito de pontuagao,

participacdo em atividades desenvolvidas a partir do ingresso do discente no Curso.

Art. 8° Para integralizacao das Atividades Complementares, as atividades deverao ser

comprovadas por meio de declaragdes ou certificados.

Art. 9° Cada hora comprovada correspondera a uma hora de registro de Atividade

Complementar.

Art. 10 As Atividades Complementares foram separadas em trés grupos visando
distinguir, privilegiar, organizar, contemplar e atribuir valores as diversas acodes

apresentadas.

I. Grupo |: Compreende as Atividades de Extensao, Cultura, Esportes e

publicacdes;
II. Grupo Il: Compreende as Atividades de Ensino, Pesquisa e publicagoes;

lll. Grupo lll: Compreende as Atividades de Representacdo Estudantil,

Capacitagao Profissional e insergéo cidadao e formacgao integral/holistica.

Paragrafo unico: A discriminagédo das atividades que compdem os grupos |, Il e lll
encontra-se na Tabela para Contagem de Horas de Atividades Complementares,

anexa a esta Resolugéo.
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CAPIiTULO V
DA PONTUAGAO

Art. 11 As Atividades Complementares serao avaliadas segundo a carga horaria ou

por participacao efetiva nas atividades.

§1° As atividades que se enquadram em mais de um grupo serao pontuadas por aquele

que propiciar maior pontuacao ou a critério de preferéncia do discente.

§2° As atividades que se enquadram em mais de um item serdo pontuadas por aquele

que propiciar maior pontuacéo.

Art. 12 O discente devera participar de atividades que contemplem os trés grupos,

designados no Art. 10 desta Resolugéo.
Art. 13 O discente devera integralizar obrigatoriamente, no minimo:

I. 30 (trinta) horas de Atividades Complementares no Grupo I;
Il. 30 (trinta) horas de Atividades Complementares no Grupo lI;

. 30 (trinta) horas de Atividades Complementares no Grupo |ll.

As 30 (trinta) horas de Atividades Complementares restantes deverdo ser

integralizadas em qualquer um dos trés grupos.

Art. 14 A participagdo em qualquer atividade sem a declaragdo de carga horaria no
certificado emitido pelo 6érgéo/entidade promotora do evento, tera atribuida a carga de

01 hora de Atividades Complementares para cada dia de participagao.

Art. 15 Sera considerado aprovado o discente que, apds a avaliagcdo da comissao
organizadora ou professor responsavel, integralizar 120 (cento e vinte) horas de

Atividades Complementares, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 16 As atividades poderao ser realizadas na modalidade presencial ou a distancia

(online).

Art. 17 As atividades deverao ser oficializadas/comprovadas em documento emitido
pelo érgao/entidade promotora da atividade, com detalhamento da atividade, como:
data da emissao do certificado, data de inicio e fim da atividade, especificacdo da

atividade, carga horaria e assinatura.
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Paragrafo unico: Quando o certificado for digital €

necessario a certificacao digital (assinatura digital com ID).

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Os casos omissos ou controversos serao resolvidos pelo Colegiado do
Curso Engenharia de Producao.

Art. 19 Esta Resolucdo podera ser alterada por sugestdo da maioria dos membros
do Colegiado do Curso de Engenharia de Produgao e homologado pela Congregacgéao
do ICET.

Art. 20 Revogadas as disposicdes em contrario, esta Resolugdo entrara em vigor na

data da sua aprovacéao

Tedfilo Otoni, 19 de abril de 2023

Prof.MSc. Everton Costa Santos
Coordenador do Curso de Engenharia de Produgéao
Instituto de Ciéncia, Engenharia e Tecnologia
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
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FORMULARIO PARA REQUISIGAO DE CONTAGEM
DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES (AC) DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUGAO - ICET/UFVJM - CAMPUS DO MUCURI

NOME:

MATRICULA:

ANO DE CONCLUSAO/SEMESTRE:

NUMERO DE HORAS DE AC OBTIDAS NO GRUPO I:

NUMERO DE HORAS DE AC OBTIDAS NO GRUPO II:

NUMERO DE HORAS DE AC OBTIDAS NO GRUPO lil:

OBSERVAGOES:

1. Para a requisi¢do de contagem de horas de AC, sdo necessarios os seguintes

documentos:

a) Este formulario de requisigdo devidamente preenchido;

b) Tabela de atividades complementares do Grupo |, com os campos referentes a HORAS
COMPROVADAS NA ATIVIDADE E HORAS DE AC OBTIDAS devidamente preenchidos;

c) Tabela de atividades complementares do Grupo Il, com os campos referentes a HORAS
COMPROVADAS NA ATIVIDADE E HORAS DE AC OBTIDAS devidamente preenchidos;

d) Tabela de atividades complementares do Grupo Ill, com os campos referentes a HORAS
COMPROVADAS NA ATIVIDADE E HORAS DE AC OBTIDAS devidamente preenchidos;

e) Fotocopias dos comprovantes de atividades realizadas devidamente numeradas de acordo com as
tabelas dos Grupos I, Il e Il (EXEMPLO: comprovante de participagdo em atividade desportiva deve
receber o nu mero 01). Tais comprovantes devem ser organizados em ordem numérica crescente.
2. As requisi¢cdes que nao estiverem devidamente instruidas ndo serao avaliadas.

PARA USO DO PROFESSOR RESPONSAVEL OU DA COMISSAO AVALIADORA

SITUACAO DO(A) DISCENTE: () APROVADO(A) ( ) REPROVADO(A)
OBSERVAGOES:
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GRUPO I: Atividades de Extensao, Cultura,

Esportes e Publicagées (Resolugao de Atividades Complementares do

\
UFVIM

Curso de Engenharia de Producao, Art. 10 Inciso I). Minimo de 30 horas de

AC neste grupo.

NO

Atividades

Maximo de
Horas
Permitidas

Horas
compro
vadas

Horas de
AC
obtidas

N° da
pagina

Atividades esportivas —
participacao em
atividades  esportivas,
tais como, danca,
ginastica, lutas e
esportes, realizadas sob
orientagao profissional e
desenvolvidas em
escolas, clubes,
academias ou espacos
culturais

Limitado a
20 horas

Participacao em
atividades artisticas e
culturais, tais como,
recitais, espetaculos
(teatro, coral, danca,
opera, circo, mostras de
cinema), festivais,
mostras ou outros
formatos de eventos
culturais (relacionados
ao folclore, artesanato,
artes plasticas, artes
graficas, fotografias e
patrimonio)

Limitado a
20 horas

Participacao efetiva na
organizacao de
exposi¢cdes e seminarios
de carater artistico social
el/ou cultural

Limitado a
20 horas

Participacdo em projeto
Rondon ou Similares

Limitado a
20 horas

Participacdo em
exposigao artistica ou
cultural, como expositor

Limitado a
20 horas
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Participacdo em projetos o
6 ou evento de extensdo Limitado a
nao remunerados e de 20 horas
interesse social
Participacdo em eventos
7 de extens3o universitaria | Limitado a
e/ou de interesse 20 horas
artistico e/ou cultural
Participacéo efetiva em | 01 hora de
8 trabalho voluntario, | AC  para
atividades comunitarias, | cada dia
CIPAS, associagdes de | de
bairros, brigadas de | participaca
incéndio e associacbes | o
escolares comprovad
a.
Limitado a
20 horas
Atuagdo como preletor, o
9 em seminarios e Limitado a
palestras relacionados a | 20 horas
extensao universitaria,
cultura e/ou arte.
Atuacao, como preletor o
10 ou monitor, em cursos, Limitado a
minicursos e oficinas 20 horas
relacionados a
extensio
universitaria, cultura e/ou
arte.
Publicacdes em | 20 horas
1 revistas, ou periddicos | de AC para
relacionados a extensdo | cada
universitaria, cultura e | publicacao
ou/arte de abrangéncia | comprovad
local, regional, nacional | a.
ou internacional | [imitado a
indexadas. 20 horas
Publicacbes em 10 horas
12 revistas, ou perioddicos de AC
relacionados a extensdo | para cada
universitaria, cultura e publicacdo
ou/arte de abrangéncia comprovad
local, regional, nacional a.
ou internacional.
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Limitado a
20 horas
Publicacdes em anais 05 horas
13 de eventos de AC para
relacionados a cada
extensao universitaria, publicacao
cultura elou
arte, Limitado a
_ de 20 horas
abrangéncia local,
regional, nacional ou
internacional.
14 Participacdo em Limitado a
atividades beneficentes 20 horas
15 Atuag&o como mesario Limitado a
em eleicdes municipais, | 20 horas
esta- duais ou federal
Atuagdo como aplicador o
16 | de provas institucionais | Limitado a
a niveis municipais, 20 horas
estaduais ou federal
17 | Doacéao de sangue 05 horas de
AC para
cada
doacao.
Limitado a
10 horas
01 hora de
18 Apresentagéo de AC para
trabalhos, na forma oral, | c54a
em eventos de apresentac
extensado universitaria, 30
cultura e/ou arte. comprovad
a.
Limitado a
20 horas
01 hora de
19 Apresentacgao de AC para
trabalhos, na forma de cada
pOster, em eventos de apresentac
extensao universitaria, 30
cultura e/ou arte. comprovad
a.
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UFVIM

20 horas

Limitado a

GRUPO II: Atividades de Pesquisa, Ensino e publicagées (Resolugdo de

Atividades Complementares do curso de Engenharia de Producao, Art. 10

Inciso Il). Minimo de 30 horas de AC neste grupo.

NO

Atividades

Maximo de
horas
permitidas

Horas
comprovad
as

Horas de
AC
obtidas

N° da
pagin

20

Participacao e
aprovacao em
cursos
extraordinarios de
sua area de
formacao, de
fundamento
cientifico ou de
gestéo

Limitado a
45 horas

21

Participacao e
aprovaciao em
disciplinas ou curso
de enriquecimento
curricular, desde que
aprovadas pelo
Colegiado do Curso

Limitado a
45 horas

22

Participacdo em
palestras,
congressos e
seminarios técnico-
cientificos
relacionados a
Engenharia de
Producao e/ou areas
afins

Limitado a
45 horas

23

Participagéo em
palestras,

congressos e
seminarios técnico-
cientificos, como
apresentador de
trabalhos

relacionados a
Engenharia de

Limitado a
45 horas
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Producao e/ou areas
afins
Participagéao em o
24 projetos de iniciagdo | Limitadoa
cientifica e | 30 horas
tecnoldgica
(pesquisa),
relacionados com o
objetivo do Curso de
Engenharia de
Producao.
Atuacao, como o
25 preletor ou monitor, Limitado a
em cursos, | 30 horas
minicursos e oficinas
na area de
Engenharia de
Producao e/ou areas
afins
Participacéo em
atividades de o
26 Monitoria, Limitado a
remunerada ou nao, | S0 horas
de cursos da UFVJM
ou de cursos de
escolas publicas de
nivel fundamental ou
meédio, desde que
aprovada pela
Comissao
Permanente de
Avaliacao de
Atividades
Complementares.
Atuacao, como 01 hora
27 preletor, em palestras | 4o AC
e se’mlnarlos de para cada
carater o apresenta
cientifico,tecnoldgico cdo
e/ou de gestao. comprova
da.
Limitado a
45 horas
Apresentacio de 01 hora
28 trabalhos, na forma de AC
de poster, em para cada
eventos cientificos, apresenta
tecnoldgicos cao
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comprova
e/lou de da.
Limitado a
gestao 45 horas.
relacionados a
Engenharia de
Producao.
Apresentacio de | 01 hora
29 trabalhos, na forma | de AC
de poster, em | para cada
eventos cientificos, | apresenta
tecnolégicos e/ou de | céo
gestado relacionados | comprova
a Engenharia de | da.
Producao. Limitado a
45 horas.
Participagéo em o
30 projetos de iniciagdo | Limitadoa
cientifica e/ou 45 horas
tecnoldgica,remunera
dos ou ndo.
Participagéo efetiva o
31 na organizacio de | Limitadoa
eventos de carater | 45 horas
cientifico,
tecnolégico e/ou de
gestdo relacionados
a Engenharia de
Producdgo e ou/
areas afins
Publicacbes em | 15 horas
32 revistas técnicas ou | de AC
em periddicos | para cada
cientificos de | publicaca
abrangéncia local, o.
regional, nacional ou | | imitado a
internacional 45 horas.
indexadas.
Publicacbes em | 10 horas
33 revistas técnicas ou | de AC
em periddicos | para cada
cientificos de | publicaca
abrangéncia local, | o.
regional, nacional ou | |imitado a
internacional. 45 horas.
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Publlicag:()es em 5  horas
34 anais de eventos de AC
tecnlco-AC|e'nt|f|cos de para cada
abrgngenma .Iocal, publicac
regional, nacional ou 0.
internacional. Limitado a
45 horas.
PatenteAs d_e 20 horas
35 abr_angenma _Iocal, de AC
.reglonalz nacional ou para cada
internacional publicacs
o
comprova
da.
Limitado a
45 horas
Participacdo em o
36 grupo de trabalho Limitado a
(liga académica) ou 45 horas
grupos de estudos,
na area de formacao
profissional
Participagdo em o
37 visitas técnicas Limitado a
organizadas pela 45 horas
UFVJM relacionados
a area de Engenharia
de Producao e /ou
afins.
Estagio nédo o
38 obrigatério (com a Limitado a
apresentacao do 45 horas.
relatorio devidamente
assinado pelas
partes) na area do
curso
Trabalho com o
39 vinculo empregaticio | Limitado a
dentro da area do 45 horas.
curso
Participagdo em o
40 Empresa Junior, Limitado a
Incubadora 45 horas
Tecnolégica e
entidade de classe
profissional
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41 Participacédo no Limitado a
programa Bolsa 45 horas
Atividade
42 Participacdo em 1 hora de
eventos de pesquisa AC para
sem declaracao de cada dia
carga horaria no de
certificado. participag
ao
comprova
da.
Limitado a
45 horas

GRUPO liI: Atividades de Representagao Estudantil, Capacitacao Profissional e
insergao cidadao e formacgao integral/holistica (Resolugao de Atividades
Complementares do curso de Engenharia de Produgao, Art. 10 Inciso lll).

Minimo de 30 horas de AC neste grupo.

N° Atividades Maximo de Horas Horas N°
horas comprovada | de AC da

permitidas s obtidas | pagi
na

Participacao, com
43 aproveitamento, em
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cursos de lingua Limitado a
estrangeira. 30 horas

44 Participacdo em oficineis Limitado a
e/ou cursos de formagéao 30 horas
pessoal, interpessoal
el/ou psicologica.

Cursos online de o

45 fundamento cientifico, Limitado a
tecnoldgico e/ ou de 30 horas
gestao,desde que
aprovados pela
Comissao Permanente
de Avaliacao de
Atividades
Complementares.

46 Participacédo em Limitado a
programas de 30 horas
intercambio.

Participagéo efetiva em o

a7 Diretdrios, Centros | Limitado a
Académicos e Entidades | 30 horas
de Classe (sindicatos,
conselhos regionais e
nacionais).

L 15 horas

48 Participacédo em de AC
Conselhos, para
Congregacoes, cada
Colegiados e outros semestre
orgaos administrativos comprov
da UFVJM ado.

Limitado a
30 horas
15 horas

49 Participacdo em de AC
comissdes, designadas para cada
por portaria portaria.

Limitado a
30 horas




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI TEOFILO OTONI - MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA UFVJM

Observagoes:

I.As atividades que se enquadram em mais de um grupo serdo pontuadas por
aquele que propiciar maior pontuagao ou ao critério de preferéncia do discente;

I.As atividades que se enquadram em mais de um item serdo pontuadas por aquele
que propiciar maior pontuacao;

A participagdo em eventos sem a declaragéo de carga horaria no certificado do
evento, sera considerada para cada dia de participacao, 01 hora de Atividades

Complementares;

Iv.As atividades deverao ser oficializadas/comprovadas em documento emitido
pelo 6rgao/entidade promotora da atividade, com detalhamento da atividade,
como: data da emissido do certificado, data de inicio e fim da atividade,

especificagdo da atividade, carga horaria e assinatura;

v.Quando o certificado for digital € necessario a certificagao digital (assinatura digital

com ID).



