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PROGRAMAS DE PÓS-GRADUAÇÃO 

ORIENTAÇÕES E DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES APÓS A DEFESA DA DISSERTAÇÃO, TRABALHO DE CONCLUSÃO OU TESE
Passo 1 –  Imediatamente após a defesa, anexar no sistema a ata de defesa escaneada e entregar na Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-graduação – PRPPG 2 (duas) vias da ata de defesa e 2 (duas) vias da folha de aprovação, assinadas originalmente.
Passo 2 – Finalizar o projeto junto ao Setor de Pesquisa conforme abaixo:
1. O orientador deverá encaminhar a dissertação, trabalho de conclusão ou tese revisada, após defesa, em PDF para o e-mail sec.pesquisa@ufvjm.edu.br
2. No corpo do e-mail deverá constar: o título do projeto, o número de registro do projeto no SIGA e a informação de que o orientador leu, revisou e está de acordo com a versão da dissertação, trabalho de conclusão ou tese encaminhada.

3. Não havendo nenhuma intercorrência, será dada a baixa do projeto no SIGA e na situação do projeto deverá constar obrigatoriamente a expressão “ENCERRADO COM RELATÓRIOS”.
Passo 3 – Orientações quanto às páginas iniciais da dissertação, trabalho de conclusão ou tese, que deverá seguir a seguinte ordem:
· Capa

· Folha de rosto

· Ficha catalográfica (Biblioteca) impressa no verso da folha de rosto
· Folha de aprovação (original ou cópia) devidamente assinada pelos membros da banca.
Sugestão: verificar o link do Manual de Normalização
http://acervo.ufvjm.edu.br/jspui/handle/1/936 
Quanto a capa da dissertação, acessar o link:
http://prppg.ufvjm.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=8&Itemid=163
Passo 4 – Documentos exigidos para entrega da versão final da dissertação, trabalho de conclusão ou tese, em até 90 (noventa) dias após a defesa:
1. 01 (um) exemplar da dissertação, trabalho de conclusão ou tese. (Ficará a cargo do pós-graduando a consulta ao orientador, aos membros da banca e à coordenação se estes exigirão a versão final da dissertação, trabalho de conclusão ou tese impressa e será sua responsabilidade também a entrega destas versões.)
2. 01 (um) CD contendo cópia da dissertação, trabalho de conclusão ou tese revisada e corrigida (o documento deverá estar compilado em apenas um arquivo em Word e um arquivo em PDF), e questionário com informações do Trabalho de Conclusão para a Plataforma Sucupira, devidamente preenchido, que deverá estar em formato Word. O questionário está disponível no link: 
http://prppg.ufvjm.edu.br/index.php?option=com_edocman&view=category&id=282&Itemid=305 
3. Declaração final do orientador disponível no link:
http://prppg.ufvjm.edu.br/index.php?option=com_edocman&view=category&id=282&Itemid=305
4. Documento comprovando quitação com a biblioteca (solicitar à biblioteca Nada Consta).
5. Termo de Autorização para disponibilização e licenciamento de Dissertações e Teses e Monografias de especialização no Repositório Institucional da UFVJM preenchido e assinado.

Acessar: http://acervo.ufvjm.edu.br/jspui/  em “Documentos Úteis”.

6. Certidão de quitação eleitoral atualizada. Acessar site do Tribunal Superior Eleitoral – TSE.

7. Para os doutorandos, 1 (uma) via da ata de qualificação assinada originalmente.
Passo 5 – O local da entrega da versão final dependerá de cada programa. Caso não seja exigência do programa que o discente faça a entrega em sua secretaria, fica estabelecido que a entrega da versão final será na PRPPG de segunda à sexta de 09:00 às 11:30 e de 14:00 às 16:30 horas.
Endereço: Campus JK – Rodovia  MGT 367 Km 583 nº 5000  – Alto Jacuba –– Diamantina/MG

Telefone: (38) 3532-1284 Ramal: 8134/8139     E-mail: posgrad@ufvjm.edu.br
www.ufvjm.edu.br
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